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Informacion del documento

Esta pagina identifica el alcance, el idioma y la informacion de mantenimiento de esta edicion de la Guia del
usuario de Archipad.

Titulo del documento Guia del usuario de Archipad

Version del producto No especificada en los archivos fuente del proyecto

Version del documento 2.1.0

Ultima actualizacién 31 de julio de 2026

Plataformas cubiertas Web, iPad e iPhone, cuando estén documentados por las fuentes del
proyecto

Idioma Espariol

Alcance Configuracién principal del Proyecto, Lotes de obra, Planos y regiones,

Planificacién, Visitas, Observaciones, Notas, Informes y Dashboard

La guia se basa Gnicamente en el contenido funcional, la terminologia, los elementos graficos y las referencias de
produccién disponibles en el proyecto. No se ha afiadido ningin comportamiento del producto que no haya sido
verificado.
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1. Bienvenido a Archipad

Bienvenido a la Guia del usuario de Archipad.

Archipad ayuda a los profesionales de la construccién a gestionar Proyectos desde la Planificacién y las visitas de obra
hasta la Entrega y el seguimiento posventa. Centraliza la informacién del Proyecto, los Planos, los Lotes de obra, las
Observaciones, las Notas, los Informes y el seguimiento del Proyecto en un Unico espacio de trabajo.

Esta guia explica como se organiza Archipad y coémo funcionan conjuntamente sus distintos médulos. En lugar de
describir cada comando, se centra en los flujos de trabajo que se utilizan durante todo el ciclo de vida de un Proyecto.

Tanto si eres arquitecto, Director de obra, jefe de obra, inspector de obra o profesional de la construccién, esta guia te
ayudara a comprender cémo organizar los Proyectos y trabajar de forma eficiente con Archipad.

1.1 A quién va dirigida esta guia
Esta guia esta destinada a cualquier persona responsable de planificar, coordinar, supervisar o documentar Proyectos
de construccién con Archipad.

Los usuarios habituales incluyen:

@ Arquitectos

e Directores de obra

e Jefes de obra

@ Responsables de construccioén

@ Promotores

@ Representantes de la propiedad

e Oficinas técnicas

e Ingenieros

@ Contratistas responsables de uno o varios Lotes de obra
La guia presupone que conoces los Proyectos de construccion y su terminologia. Se centra en el uso de Archipad y no
en explicar los procesos constructivos.

1.2 Como se organiza Archipad

Archipad organiza la informacion en torno a los Proyectos.

Todo lo que creas - Planos, Lotes de obra, Observaciones, Notas, Visitas, Informes e informacion del Dashboard -
pertenece a un Proyecto.
Dentro de cada Proyecto:
@ Los Contactos del proyecto identifican a las personas y organizaciones que participan en el Proyecto, como el
propietario, el arquitecto, los ingenieros, los inspectores y las oficinas técnicas.
@ Los Lotes de obra definen los distintos ambitos de los trabajos de construccion y los Contratistas responsables de
ejecutarlos.
@ Los Planos proporcionan los dibujos sobre los que se registran las Observaciones.
e Las Observaciones permiten seguir los trabajos vinculados a una Ubicacién en un Plano.
e Las Notas registran conversaciones, decisiones y Acciones que no estan asociadas a un Plano.
Comprender estos conceptos facilitara la lectura del resto de la guia.

Recuerda
Todo en Archipad pertenece a un Proyecto. Antes de poder crear Planos, Observaciones,
Informes o Visitas, primero debes abrir o crear un Proyecto.

1.3 Flujo de trabajo habitual de un Proyecto

Aunque cada Proyecto es diferente, la mayoria sigue un flujo de trabajo similar en Archipad.

1. Crea o abre un Proyecto.

2.Anade los Contactos del proyecto.

3.Define los Lotes de obra del Proyecto.

4.0rganiza los Planos y las Zonas del Proyecto.

5.Define la Planificacion del Proyecto creando Tareas, hitos y Dependencias.
6.Comparte el Proyecto con los Contactos del proyecto y los Lotes de obra.
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7.Crea Observaciones y Notas a medida que avanzan los trabajos.
8.Genera Informes y distriblyelos a los destinatarios adecuados.
9.Supervisa el Avance del Proyecto mediante el Dashboard.

A medida que evoluciona el Proyecto, se actualizan las Observaciones, se amplian las Notas, se documentan las Visitas
y se generan Informes cuando es necesario.

Una de las ventajas de Archipad es que estas actividades pueden realizarse de forma continua durante todo el
Proyecto. No es necesario organizar el trabajo en torno a las Visitas.

1.4 Roles de usuario

Las personas contribuyen a un Proyecto de formas diferentes.

Los Contactos del proyecto participan en el Proyecto revisando disefios, tomando decisiones, coordinando actividades
o validando trabajos terminados.

Los Lotes de obra representan los trabajos de construccion realizados en obra. Cada Lote de obra se asigna a un
Contratista o subcontratista responsable de completar ese ambito de trabajo.

A lo largo de esta guia, la responsabilidad de las Observaciones se asigna a los Lotes de obra y no directamente a los
Contratistas. Si cambia la responsabilidad de un Lote de obra, todas las Observaciones asociadas heredan
automaticamente la nueva responsabilidad.

En funcién de tus Privilegios, puedes crear, modificar, revisar o aprobar distintos tipos de informacién del Proyecto.

1.5 Antes de empezar

Antes de trabajar con Archipad, asegurate de disponer de:

@ Acceso al Proyecto adecuado.

@ Los Privilegios necesarios para tu Rol.

@ Los Planos y la informacién del Proyecto necesarios para tu trabajo.
Los capitulos siguientes explican cada médulo en el orden en que se organizan la mayoria de los Proyectos. Puedes
leerlos de forma independiente, pero seguirlos en orden permite comprender completamente cémo fluye la
informacién dentro de un Proyecto.
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2. Informacion del Proyecto

Todo Proyecto comienza con su Informacién del Proyecto.

La Informacion del Proyecto identifica el Proyecto, mantiene la informacion compartida y gestiona los Contactos del
proyecto y los Documentos que se aplican al Proyecto en su conjunto.

La Informacion del Proyecto constituye la base comn para todas las personas que trabajan en el Proyecto.

2.1 Detalles del Proyecto

Los Detalles del Proyecto identifican el Proyecto y proporcionan la informacién compartida por todas las personas
implicadas.

En funcién del Tipo de Proyecto, la Informacion del Proyecto puede incluir:

e Nombre del Proyecto
e Direccién
e Tipo de construccion
e Informacién de la Empresa
@ NUmero del Proyecto
@ Fecha de recepcidn
e Foto del Proyecto
Los Proyectos inmobiliarios pueden incluir informacién adicional especifica del proceso de Entrega.

3:55PM Tue Jun 30 2100 % @2
My projects  Project Em)} General info IS >
General info
Information 2 Name Demo project - Belleville Residential building
Address 99, Boulevard de Belleville
75020 Paris
Work packages
Type of construction Residential building
Plans
Planning (Beta) Project contacts
Building owner Belleville Sté
Meetings Architect Jean-Marc Lalo
Observations Structural Technical Francois Vauvray
Engeneering
Remarks
Fluide Technical Jérémy Requier
Engeneering
Technical controller M. Saluden
Reports
Dashboard Health&Safety Gilles Cardon

coordinator

Files linked to project

Link documents to projects on Archipad Cloud

Photo PONEE T W EN /
Figura 2-1. Informacién del Proyecto
e Identidad del Proyecto Identifica el Proyecto y muestra su informacion principal.
e Contactos del proyecto Enumera las personas y organizaciones implicadas en el Proyecto.
e ﬁ:;;"e‘::z compartidos del Almacena Documentos disponibles para todas las personas que trabajan en el Proyecto.
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2.2 Contactos del proyecto

Los Contactos del proyecto representan a las personas y organizaciones implicadas en el Proyecto.
Los Contactos del proyecto habituales incluyen:

@ Propietarios

@ Arquitectos

e Ingenieros

e Oficinas técnicas

@ Topdgrafos

@ Inspectores

@ Promotores

@ Representantes de la propiedad
Los Contactos del proyecto se comparten en todo el Proyecto y pueden seleccionarse en Archipad siempre que sea
necesario asociar personas con Visitas, Notas, Informes u otra informacién del Proyecto.

Importante
Contratistas y subcontratistas se gestionan por separado mediante Lotes de obra.

2.3 Archivos del Proyecto

La Informacion del Proyecto también almacena Documentos que se aplican al Proyecto en su conjunto.
Ejemplos habituales:

o Contratos

e Especificaciones

@ Documentos administrativos

@ Documentos de referencia

@ Documentacion del Cliente
Estos archivos permanecen disponibles durante todo el Proyecto y ofrecen una ubicacién central para la informacion
compartida por todas las personas que trabajan en él.

2.4 Foto del Proyecto

Una Foto del Proyecto proporciona una referencia visual rapida y facilita la identificacion de los Proyectos en Archipad.

Aunque es opcional, se recomienda afadir una foto representativa, especialmente cuando se gestionan varios
Proyectos.
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3. Lotes de obra

Los Lotes de obra organizan los trabajos de construccion realizados en un Proyecto.

Cada Lote de obra representa un ambito de trabajo especifico, como albanileria, electricidad, fontaneria o
climatizacion. Identifica al Contratista o subcontratista responsable de ejecutar esos trabajos, junto con la persona
designada por esa Empresa como Contacto responsable del Proyecto.

En Archipad, los Lotes de obra constituyen la base para asignar responsabilidades, organizar Observaciones, generar
Informes y supervisar el Avance del Proyecto.

3.1 Comprender los Lotes de obra

Crea un Lote de obra para cada ambito de trabajo del Proyecto.
Ejemplos habituales:

o Albanileria

@ Estructura

o Cubierta

o Climatizacion

e Electricidad

o Fontaneria

e Pintura
Cada Lote de obra sigue formando parte del Proyecto durante todo su ciclo de vida, independientemente de la
Empresa o de la persona responsable de ejecutar los trabajos.

Recuerda
Un Lote de obra representa el trabajo en si. Puedes cambiar el Contratista responsable o el
Contacto responsable en cualquier momento sin reorganizar el Proyecto.

Archipad - Guia del usuario
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4:05PM Tue Jun 30 =100 % @2
< Work packages Edit El] Work packages (:) +
1- Demolition Work package
M. Gotfryd -- Pinault-G|
Number 7
2 - Main structure
Olivier Rélut -- AEM Construction
Description Plumbing & HVAC
3A - Roofing
M. Argant -- Crouillebois
3B - Sealing Contractor info
Alphonse Baydar -- BM BAT
4- Cleaning Name Jean-Jacques Lega e
Arnaud Leblanc -- SMS BAT
) Contractor Set
5 - Exterior carpentry
Cedric Toutain -- DIRECT ISO
Abbreviation SET
6 - Electricity
Kemal Turk -- EGS
Phone 01341555 88
7 - Plumbing & HVAC
Jean-Jacques Lega -- Set
Email demo@archipad.com
8 - Dry walls & insulation
Stéphane Di Constanzo -- D3A
Address 14, rue Louis Armand
9 - Interior carpentry 95130 Le Plessis Bouchard

Olivier Larrat -- Laruelle

10 - Flooring
Pascal Giroldini -- Sol Majeur

. Files linked to work package
11 - Painting

Jean-Frangois Le May -- Peintechnic
¢ 4 Link documents to work packages on Archipad Cloud

12 - Locksmith

Julio De Santos -- Sas Serrureries

Figura 3-1. Lotes de obra

e Lista de Lotes de obra
e Contratista responsable
e Contacto del Lote de obra

3.2 Crear Lotes de obra

Crea un Lote de obra para cada ambito de trabajo del Proyecto.
Para cada Lote de obra, selecciona:

@ Un nombre que identifique el ambito de trabajo.

e El Contratista o subcontratista responsable de ejecutar esos trabajos.

e El Contacto responsable designado por esa Empresa para el Proyecto.
El Contacto responsable es la persona con la que te comunicaras durante todo el Proyecto en relacién con ese Lote de
obra.

Dedica tiempo a definir los Lotes de obra antes de crear Observaciones. Una lista bien organizada de Lotes de obra
facilita enormemente la asignacion de responsabilidades y la generaciéon de Informes durante todo el Proyecto.

3.3 Definir responsabilidades

Para cada Lote de obra, selecciona:

o El Contratista o subcontratista responsable de completar los trabajos.
e El Contacto responsable designado por esa Empresa para el Proyecto.

El Contacto responsable actlla como punto de contacto principal para ese Lote de obra durante todo el Proyecto.
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Si la Empresa designa a otro Director de obra o jefe de obra durante el Proyecto, selecciona simplemente el nuevo
Contacto responsable. Del mismo modo, si la responsabilidad del Lote de obra se transfiere a otra Empresa, puedes
actualizar el Contratista o subcontratista sin modificar la organizacién del Proyecto.

3.4 Utilizar los Lotes de obra

Los Lotes de obra se utilizan en todo Archipad.
Te permiten:

@ Asignar la responsabilidad de Tareas y Observaciones.

o Filtrar informacién en todo el Proyecto.

@ Organizar Informes.

@ Supervisar el Avance del Proyecto.

@ Generar Informes para Lotes de obra individuales.
Utilizar los Lotes de obra de forma coherente mantiene claras las responsabilidades y facilita el seguimiento de los
trabajos pendientes.
Como las Tareas y las Observaciones se asignan a los Lotes de obra y no directamente a los Contratistas, la
informacién del Proyecto permanece organizada incluso cuando cambian las responsabilidades durante el Proyecto.

Archipad - Guia del usuario 13
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4. Planos y regiones

Los Planos son el nacleo de todo Proyecto de construcciéon.

Utiliza los Planos para organizar los dibujos del Proyecto, navegar por el edificio y proporcionar la Ubicacién en la que
se crean y siguen las Observaciones durante todo el Proyecto.

A medida que crecen los Proyectos, las Zonas ayudan a organizar los Planos en una estructura que refleje la forma de
trabajar.

4.1 Organizar los Planos

Organiza el Proyecto agrupando los Planos en Zonas.
Una Zona puede representar cualquier parte légica del Proyecto, por ejemplo:
e Edificios
e Plantas
® Zonas
e Fases de construccién
e Disciplinas
Las Zonas son totalmente flexibles. Organizalas de la forma que mejor se adapte al Proyecto y al flujo de trabajo del
equipo.
Dentro de cada Zona, anade los Planos que pertenecen a esa parte del Proyecto.
Mantener los Planos bien organizados facilita la navegacién, especialmente en Proyectos grandes o complejos.

Archipad - Guia del usuario
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4:177PM Tue Jun 30 2100 % ©2)
My projects  Project El] (:) + 8 Q Select ®
. Demo project - Belleville Residential building UG
Information
Common area Main building
Common areas Housing
Work packages
Plans >

Unclassified plans
Planning (Beta)

AAL-PER-PRO-PLN-01-

= General o -- Maps IND-A
= g Unclassified plans ® ° . Unclassified plans
R Unclassified plans
Meetings
Observations AAL-PER-PRO-PLN-02- AAL-PER-PRO-PLN-03- i | AAL-PER-PRO-PLN-04-
IND-A IND-A Hae = ND-A
Remarks [ Unclassified plans [| Unclassified plans 52T B Unclassified plans
Reports Facade rue
Unclassified plans
Dashboard

Figura 4-1. Planos y regiones

e Zonas
e Planos
e Plano seleccionado

4.2 Gestionar los Planos

Anade cada dibujo del Proyecto a la Zona correspondiente.

A medida que evoluciona el Proyecto, puedes actualizar los Planos sustituyéndolos por revisiones mas recientes sin
perder las Observaciones ni la organizacién del Proyecto.

Mantener los Planos actualizados garantiza que todos trabajen con la informaciéon mas reciente disponible.

4.3 Ver los Planos

Selecciona un Plano para mostrarlo en el espacio de trabajo del Plano.
Al visualizar un Plano, puedes:

e Acercar y alejar.
e Desplazarte por el dibujo.
@ Moverte rapidamente por Planos de gran tamano.

El Plano siempre proporciona el contexto visual de los trabajos que se realizan en obra.

Los Proyectos grandes suelen contener muchos Planos. Organizarlos en Zonas facilita el cambio entre distintas partes
del Proyecto.

Archipad - Guia del usuario 16



Archipad ®

4.4 Trabajar con Planos

Los Planos son més que dibujos del Proyecto: son el espacio de trabajo donde se realiza el seguimiento de obra.

A medida que avanzan los trabajos, los Planos se convierten en la referencia para registrar, revisar y seqguir las
Observaciones durante todo el Proyecto.

Al seleccionar un Plano se muestra la informaciéon asociada a ese dibujo y se ofrece acceso directo a los trabajos que
se realizan en esa parte del Proyecto.

Los capitulos siguientes explican como utiliza Archipad los Planos durante la Planificacion, las Visitas, las
Observaciones y el seguimiento del Proyecto.

Archipad - Guia del usuario
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5. Planificacion

La Planificacion ayuda a organizar y coordinar los trabajos necesarios para completar un Proyecto.

Utiliza la Planificaciéon para definir Tareas, hitos y Dependencias, visualizar el calendario del Proyecto y coordinar los
trabajos entre distintos Lotes de obra.

La Planificacién evoluciona durante todo el Proyecto a medida que las Tareas se completan, se retrasan o se
reprograman.

5.1 Crear la Planificacion del Proyecto

Empieza creando las Tareas necesarias para completar el Proyecto.
Cada Tarea representa una tarea o un hito dentro del proceso de construccion.

A medida que crece la Planificacion, organiza las Tareas para reflejar las distintas Fases del Proyecto y el orden en que
se ejecutaran los trabajos.

= Archipud@ Darina Baie des Anges

(0] Tasks  Gantt  Disruptions & Exceptions °

Information
m] T Day Week Month Scale to fit
Plans
m]] # TASKS START END APPLIES TO Ccd 2026 Q a7
Planning T NOV DEC JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OC C JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OC1
1 Plumbing & Sanitary Equipment  01/10  31/03  Kitchens (Floors) ’ § ‘OPlumbing & Sanitary Equipment
Meetings 1 Install Sanitary Fixtures 01/10  26/11  4-Plumbing - Sanitary - Access. - Install Sanitary Fixtures
Q 12 Install Faucets & Accessories  01/06  12/09  Applies to Al Install Faucets & Accessories
ead 13 Network Pressu 09/11  31/03  Applies to All — Network Pressure Testing
. E‘h 2 ~ Common Areas 15/10  22/10  Exterior Areas | Common Areas Fit-Out
emarks
-l 21 Entrance Lobby & Circu Ftou 1510 22/10  Applies to All | Entrance Lobby & Circulation Areas Fit-Out
[,,q‘:,,,, 3 Fill the Swimming Pool 01712 09/03  4-Plumbing - Sanitary - Access. G i Poo|‘
B 4 HVAC Ventilation System Testing ~ 01/12  24/02  7- HVAC - HVAC Ventilation Systen{ Testing
Reports s Safety Commission Inspection 09/02  08/04  Applies to All - Safety Commissjon Inspection
6 ~ Interior Finishing ~ North Zone 04/03 01/10  Two-Bedroom Apartments P : N Interior Finishing - North Zone
T 61 Install Electrical Fixtures 04/03 20/04 1-Electrical - Currents - Strong & - nstall Eleclle Fixtures
6.2 Install Glass Guardrails 0110 - 5 - Metalwork - Locksmithing . Install Glass Guardrails
7 Air Tightness Test (Blower Door Test) 01/06 Applies to All * Aif Tightness Test (Blower Door Test)
8 Painting & Resilient Flooring 01/06 01/07 Two-Bedroom Apartments —l Painting & Resilient Flooring
81 Install Carpet in Corridors 01/06 = Applies to All @ Instal Carpetin Corridors
82 Paint the Stairwells 01/07 Applies to All . Paint the Stairwells
9 Exterior Lighting & Finishes 22/06 14/ Unclassified 3 Exterior Lighting & Finishes
9.1 Install Exterior Light Poles 22/06  06/08  Applies to All - Install Exterior Light Poles
9.2 Install Street Furniture (Benches, etc.) 10/08 14Mm 4 - Plumbing - Sanitary - Access. - Install Street Furniture (Benches, etc.)
10 Install Skirting Boards &Wood Trim ~ 01/08  25/09 3 Interior Joinery - Install Skirting Boards & Wood Trim
11 - Fumiture & Technical Reserves  26/09 10/02  Two-Bedroom Apartments — it & Technical Reserves
ma Deliver Lobby Furniture 26/09 16/M 4 - Plumbing - Sanitary - Access. - Deliver Lobby Furniture

Figura 5-1. Planificacion del Proyecto

e Tareas
G Cronologia
G Dependencias

5.2 Organizar las Tareas

Para cada Tarea, define la informacion necesaria para planificar los trabajos.
Las Tareas pueden incluir:

e Fechas de inicio y final
e Duracién

@ Avance

e Hitos

@ Lotes de obra asignados

Archipad - Guia del usuario 19
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A medida que avanza la construccion, las Tareas pueden actualizarse para reflejar cambios en el calendario del
Proyecto.

Mantener actualizada la Planificacién ayuda a todos a trabajar con el mismo calendario.

5.3 Gestionar Dependencias

Las Tareas pueden vincularse entre si mediante Dependencias.
Las Dependencias garantizan que las Tareas relacionadas permanezcan coordinadas cuando cambia la Planificacién.

Mover la Fecha de inicio de una Tarea actualiza automaticamente todas las Tareas dependientes, lo que facilita
mantener una Planificacién coherente durante todo el Proyecto.

La Planificacion no calcula una ruta critica ni realiza un seguimiento automatico del Avance del Proyecto. Se centra en
ofrecer una Planificacion flexible y facil de mantener que refleje cémo se organizan los trabajos en obra.

5.4 Revisar la Planificacion

La Planificacion se muestra como un diagrama de Gantt interactivo.
Utiliza el diagrama de Gantt para:

@ Revisar el calendario del Proyecto.

e Visualizar los hitos.

@ Comprender las Dependencias entre Tareas.

e Identificar el impacto de los cambios de planificacion.
Como la Planificacion es interactiva, puedes ajustar las Tareas directamente en el diagrama de Gantt manteniendo las
relaciones entre las Tareas dependientes.

Archipad - Guia del usuario 20
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6. Visitas

Las Visitas documentan visitas de obra, inspecciones, revisiones del Proyecto y Entregas.

Utiliza una Visita para registrar a los Intervinientes, documentar conversaciones, revisar Observaciones y Notas y
mantener un registro de las decisiones del Proyecto.

Nota
Las Visitas son opcionales. Puedes crear Observaciones y Notas en cualquier momento sin
crear una Visita.

6.1 Comprender las Visitas

Cada Visita representa una instantanea del Proyecto en un momento determinado.
Una Visita retne la informacién registrada durante una visita de obra, incluyendo:

o Intervinientes de la Visita

@ Presencia

e Firmas

o Notas

@ Observaciones creadas o actualizadas durante la Visita

o Notas tratadas durante la Visita
Las Visitas proporcionan un registro estructurado del Avance del Proyecto y, al mismo tiempo, permiten trabajar fuera
de las Visitas formales cuando resulte apropiado.
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2:35PM Tue Jun 30 =100 % @2
< Meetings Edit El] Meetings (:) +
1 April 2026
Delivery 1st floor / 2nd floor Meeting date 1 April 2026

29 March 2026
Delivery 3rd floor / 4th floor Meeting title Delivery 1st floor / 2nd floor

24 March 2026
Delivery Facades Region for this meeting Undefined

22 March 2026
Site meeting No 43 Meeting phase Handover

Notes Delivery schedule :
04/05 :Delivery facades 11/05 :delivery 3rd and 4th floor 12/05 :delivery 1st and 2nd floor

Present at current meeting
Signatures

Convened for next meeting

Observations

Remarks

gy ®
Forms /

Figura 6-1. Visita

G Informacion de la Visita
e Intervinientes y Firmas
G Observaciones asociadas a la Visita

6.2 Crear una Visita

Crea una Visita cuando quieras documentar una visita de obra, una reunién de coordinacién o una revision del
Proyecto.

Para cada Visita, define:
@ Fecha y Hora
o Titulo
@ Zona (opcional)
@ Fase
@ Intervinientes

Una vez creada, la Visita se convierte en la referencia de la informacion registrada durante esa visita.
Al crear una Visita, puedes asociarla opcionalmente a una Zona.

Esto limita la seleccién de Planos a esa Zona y a sus subzonas durante la Visita. Ayuda a mantener la Visita centrada en
la parte relevante del Proyecto y reduce el riesgo de seleccionar Planos de areas no relacionadas.

Esto resulta especialmente Gtil en Proyectos grandes y promociones inmobiliarias. Por ejemplo, al realizar la Entrega de
una Vivienda, restringir la Visita a la Zona de esa Vivienda garantiza que durante la inspeccién solo estén disponibles
los Planos correspondientes a ese inmueble.
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6.3 Realizar una visita de obra

Durante una visita de obra, utiliza los Planos del Proyecto para revisar las Observaciones existentes y crear nuevas
cuando sea necesario.

Las Observaciones y las Notas creadas o actualizadas durante la Visita se asocian automaticamente a ella.

Esto proporciona un registro completo de los trabajos revisados durante la visita y permite que el seguimiento del
Proyecto continte de forma independiente entre Visitas.

6.4 Registrar la asistencia

Las Visitas permiten registrar la Presencia de cada Interviniente.
Los Intervinientes pueden marcarse como:

® Presente
@ Ausente
o Con retraso
@ Excusado
Cuando sea necesario, los Intervinientes pueden firmar directamente la hoja de Presencia durante la Visita.

También puedes invitar a Intervinientes a la siguiente Visita, lo que permite a Archipad llevar el control de quién ha sido
convocado para cada revisién del Proyecto.

La Presencia, las Firmas y las Notas de la Visita pueden incluirse automaticamente al generar Informes basados en una
Visita.
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7. Observaciones

Las Observaciones son la base del seguimiento del Proyecto en Archipad.
Una Observacioén registra trabajos que requieren atencion en una Ubicacién concreta de un Plano. Desde que se crea

hasta que se Cierra, proporciona un Historial completo de los trabajos realizados, las decisiones tomadas y los
intercambios entre todas las personas implicadas en el Proyecto.

7.1 Comprender las Observaciones

Cada Observacion esta asociada a una Ubicacion de un Plano.

Durante la construccién, estos elementos se denominan Observaciones. Durante la Entrega suelen denominarse
defectos. Se gestionan exactamente de la misma forma; solo cambia la terminologia utilizada en los Informes.

Una Observacioén puede contener:

@ Una Ubicacién en un Plano

@ Un Lote de obra

@ Una descripcion

@ Fotos y croquis

e Una Fecha limite

e Un Estado

e Comentarios e Historial
Como cada Observacion permanece asociada a su Ubicacién, los Planos se convierten en un registro permanente de la
evolucién del Proyecto.

7.2 Dos formas de gestionar las Observaciones

Archipad ofrece dos espacios de trabajo complementarios para gestionar las Observaciones.

Espacio de trabajo del Plano

El espacio de trabajo del Plano es donde se crean las Observaciones y donde se realiza la mayor parte del seguimiento
diario.

Combina:

e el Plano,

o la lista de Observaciones,

@ los detalles de la Observaciéon

e Yy los marcadores de Observaciones que aparecen sobre el dibujo.
Al seleccionar una Observacion desde el Plano o desde la lista de Observaciones se muestran inmediatamente sus
detalles.

Este espacio de trabajo es ideal para revisar los trabajos en su Ubicacion fisica y comprender el contexto de cada
Observacion.

Tabla de Observaciones

La Tabla de Observaciones ofrece una vista de todas las Observaciones del Proyecto, independientemente del Plano
en el que se crearon.

Esta disenada para revisar, filtrar y editar Observaciones en todo el Proyecto.
Desde la tabla puedes:

o Filtrar Observaciones utilizando varios criterios.

@ Buscar Observaciones concretas.

e Editar una o varias Observaciones.

@ Personalizar las columnas visibles.

@ Ordenar la informacién para adaptarla a tu flujo de trabajo.

e Ir directamente al Plano correspondiente.
Al seleccionar el icono del Plano se abre el dibujo, se resalta la Observacién y se muestran sus detalles, lo que facilita
pasar de la vista general del Proyecto al propio Plano.
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5:53PM Thu Jun 25 2100 % @2
< Observations  Select MO o W 83+ <O o+
—~ Preceding Location Landing
AAL_pER-pRo.pLN‘Q3_|NQ Work package 9 - Interior carpentry
7 - Plumbing & HVAC
Bathroom Adjust sheath trapdoor
Add joint around bathtub (O]
9 - Interior carpentry
Landing
Adjust sheath trapdoor Phase Pre-construction
9 - Interior carpentry (82+) Date created 29 March 2026
We
Add sheath trapdoor
Finish date 12 April 2026
9 - Interior carpentry @
Bathroom Status Open X v
Add sheath trapdoor
12 - Locksmith ®
Balcon @ L >§: B! 62 129 Izo
Add extra railing to avoid [lI1cm gap with T
tn acaae o | R
© ot
2 - Main structure 2 O
Balcon @ \ ©
Redo finish balcony railin o - ~
26 P 7 R e
2 - Main structuf 2
Escalier @ \A’ @ .
Fix step nosing N
N

Figura 7-1. Gestionar Observaciones desde el espacio de trabajo del Plano

Muestra todas las Observaciones asociadas al Plano actual. Utiliza la lista para revisar las
Lista de Observaciones Observaciones, identificar su Estado y seleccionar rapidamente la Observacion que quieres
inspeccionar.

Muestra toda la informacién de la Observacion seleccionada. En funcién de tus Privilegios, puedes
Editor de Observaciones revisar o modificar informacion como el Lote de obra, las fechas, el Estado, las Fotos y los
Comentarios.

.z . La Observacion seleccionada se resalta tanto en la lista como en el Plano. Este vinculo visual facilita
Observacion seleccionada X o S
identificar la Ubicacion exacta del problema dentro del Proyecto.
El Plano proporciona el contexto espacial de las Observaciones. Los marcadores de Observaciones
Plano identifican la Ubicacion de los problemas directamente en el dibujo y permanecen asociados a esa
Ubicacién durante todo el ciclo de vida de la Observacion.

C0O O
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2:17PM Tue Jun 30

My projects  Project D &

Information

Work packages

Plans

Planning (Beta)

Meetings

Observations >

Remarks

Reports

000000000008 0000 "

Dashboard

Figura 7-2. Gestionar Observaciones desde la Tabla de Observaciones

Filters :
Observations

Plan v

© Fagade rue
(©) Fagade rue
(©) Fagade rue
(© Fagade rue
©) Fagade rue
©) Fagade rue
(©) Fagade rue
© Fagade rue
©) Fagade rue
(©) Fagade rue
(©) Fagade rue
(© Fagade rue
() Fagade rue
(©) Fagade rue

(© Fagade rue

95 observations

Location

Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade
Facade

Loggia

Archipad ®

2100 % @2

QO +
Description I
Redo recess daubing properly
Redo railing welds
Reso finish around electricty boxes
Redo recess daubing properly
Install parking ventilation grate
Install garage doors on July 17
Repaint balcony soffit
Properly fix roof rain gutter
Properly fix rain gutter to facade
Redo hood louver rail
Finish clean up of holes left by scaffol...
Finish clean up of holes left by scaffol...
Finish clean up of holes left by scaffol...
Reattach hood louver rail

Repaint protection railing

Select

Status

Solved
Solved
Closed
Closed
Open
Open
Closed
Open
Open
Closed
Open
Open
Open
Open

Closed

©

G Tabla de Observaciones
G Filtros
e Enlace al Plano

7.3 Crear Observaciones

Displays all observations associated with the current project.

Limita las Observaciones mostradas filtrando por Lote de obra, Estado, Ubicacion, etc.

Toca el enlace para ver la Observacién directamente en el Plano correspondiente.

Crea Observaciones directamente desde un Plano seleccionando la Ubicacién donde los trabajos requieren atencion.

Introduce la informacion disponible en el momento de la creacién. Ningin Campo es obligatorio, pero debe

introducirse al menos un Valor antes de salir del Plano. Las Observaciones vacias se descartan automaticamente.

Asigna cada Observacion al Lote de obra correspondiente para que la responsabilidad quede establecida de inmediato.

Las nuevas Observaciones reciben un Numero temporal. Una vez Sincronizadas, Archipad asigna automaticamente su

NUmero definitivo.

Pueden crearse varias Observaciones en la misma Ubicacién cuando distintos Lotes de obra o tipos de trabajo deban

seguirse de forma independiente.

7.4 Actualizar Observaciones

Las Observaciones evolucionan durante todo el Proyecto.

Sus detalles se muestran en el editor de Observaciones, donde puedes revisar y actualizar:

@ Lote de obra
@ Descripcién
@ Fecha limite
o Fase

@ Estado

@ Fotos

o Comentarios
e Historial

A medida que avanzan los trabajos, las Observaciones pueden desplazarse a otra Ubicacién del mismo Plano cuando

sea necesario.
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Durante las Visitas de seguimiento, las Observaciones creadas anteriormente se bloquean automaticamente. Esto evita
cambios accidentales en su Ubicacioén, descripcion y Lote de obra, al tiempo que permite actualizar su Estado, afiadir
Comentarios y adjuntar Fotos adicionales.

Desbloquea una Observacién cuando sea necesario modificar estos Campos protegidos.

Cuando se seleccionan varias Observaciones, el editor de Observaciones solo muestra un Valor si todas las
Observaciones seleccionadas lo comparten. Editar un Campo actualiza todas las Observaciones seleccionadas, lo que
facilita asignar el mismo Lote de obra, Fecha limite o Estado a muchas Observaciones a la vez.

Recuerda

El Plano sigue siendo siempre la referencia para localizar y revisar las Observaciones, incluso cuando se editan desde la
Tabla de Observaciones.

7.5 Ciclo de vida de una Observacion

Todas las Observaciones siguen el mismo ciclo de vida.

Las nuevas Observaciones se crean con el Estado Creada.

Cuando el Contratista responsable ha completado los trabajos, la Observacién se marca como Subsanada.
Después de la verificacion, el trabajo se:

@ acepta y la Observacién se marca como Cerrada, o

@ rechaza y la Observacién se marca como Rechazada.
Una Observacién Rechazada permanece en ese Estado hasta que los trabajos se hayan corregido y vuelva a marcarse
como Subsanada.
En funcién de sus Privilegios:

e Los Contratistas pueden marcar las Observaciones como Subsanadas.

@ Los Usuarios autorizados pueden marcar las Observaciones como Rechazadas o Cerradas.
El Estado de las Observaciones se representa mediante colores en todo Archipad, lo que permite identificar de
inmediato en los Planos, en la Tabla de Observaciones y en el Dashboard los trabajos Fuera de plazo o completados.

Los colores de las Observaciones proporcionan una indicacion inmediata del Estado:

Leyenda de colores de Estado

‘ Azul Creada y En plazo
. Naranja Creada y Fecha limite proxima
. Rojo Creada y Fuera de plazo
. Morado Subsanada
. Negro Rechazadas
Gris Cerradas

Las Observaciones Cerradas se muestran con texto tachado. También puedes elegir mostrar siempre las
Observaciones en rojo o segun el Color del marcador asignado a cada Lote de obra.

7.6 Fotos, croquis y Comentarios

Las Observaciones proporcionan un Historial completo del seguimiento del Proyecto.

Las Fotos pueden afadirse al crear una Observacion o en cualquier momento posterior. Los croquis pueden dibujarse
directamente sobre las Fotos o los Planos para resaltar detalles especificos.

Los Comentarios documentan conversaciones, Avance y decisiones. Cada cambio de Estado también puede incluir
Comentarios y Fotos de apoyo.

Cada anadido se registra en el Historial de la Observacién, lo que permite a todas las personas implicadas en el
Proyecto revisar como han evolucionado los trabajos con el tiempo.
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8. Notas

Las Notas registran informacién que no esté asociada a una Ubicacion concreta de un Plano.

Se utilizan normalmente para documentar conversaciones de Visitas, decisiones, seguimiento administrativo y
Acciones que afectan al Proyecto en su conjunto y no a un dibujo concreto.

Junto con las Observaciones, las Notas proporcionan un registro completo del seguimiento del Proyecto durante todo
el proceso constructivo.

8.1 Comprender las Notas

Una Nota registra informacién que debe recordarse, comentarse o seguirse.
Ejemplos habituales:

@ Solicitudes administrativas

@ Seguimiento contractual

@ Aprobaciones de materiales

o Decisiones técnicas

@ Notas de coordinacién

@ Acciones asignadas a Contactos del proyecto o Lotes de obra
A diferencia de las Observaciones, las Notas no estan asociadas a un Plano. Se organizan en Capitulos y Subcapitulos,
lo que permite estructurar las Notas de Visita de la forma que mejor se adapte a los Proyectos.
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5:45PM Tue Jun 30

¢é Remarks Edit

1- GENERAL

Administrative obligations 22/03/2026

Any contractors absent from the site
meeting lose their right to intervene on
decisions recorded in the minutes.

Safety on site 22/03/2026

All necessary precautions and safeguards
will be taken to avoid damaging the work
of other contractors

Site meeting minutes 22/03/2026

Except request for amends, these
meeting minutes are considered definitely
approved.

Waste mana...ighbourhood 22/03/2026

DT requires each participant to maintain
the utmost cleanliness on site, including
at the edge of the construction area, an.

Waste mana...ighbourhood 22/03/2026

Companies take all necessary steps in
order not to inconvenience the occupants
of nearby buildings, especially against n.

2 - CONTRACTS

Administrative 22/03/2026

Transmit bank guarantee extension for
interior work packages

Administrative 22/03/2026
Hand in work situations before January 27

Contracts a...ervice Order 22/03/2026

Hand in signed acceptal f contract

amendements. Failing tc night

Figura 8-1. Notas

Gl]

Category
Subcategory
Date created

Description

Paragraph

2 - CONTRACTS

Administrative

22 March 2026

Transmit bank guarantee extension for interior work packages

Missing work packages 5 and 6

Remarks

Add a paragraph

Archipad ®

2100 % @)

& T

21/05/2017 €9

Rappel - 21/05/2017 €3

e Capitulo y Subcapitulo

G Detalles de la Nota
G Parrafos

8.2 Organizar las Notas

Las Notas se agrupan en Capitulos y Subcapitulos.

Puedes definir libremente la estructura que mejor se adapte a tus Proyectos.

Los Capitulos habituales incluyen:

o General

o Administrativo
@ Contratos

@ Estudios

e Trabajos

Los Capitulos y Subcapitulos pueden renombrarse, reordenarse y reorganizarse en cualquier momento.

Como cada Proyecto es diferente, Archipad no impone una estructura fija.

8.3 Crear Notas

Crea una Nota cuando sea necesario registrar informacion sin hacer referencia a un Plano.
Una Nota puede contener:
o Capitulo y Subcapitulo

@ Descripcion

Archipad - Guia del usuario

33



Archipad ®

e Fotos y croquis
o Contactos del proyecto y Lotes de obra afectados
e Fecha limite
e Estado
@ Estilo de visualizacion en los Informes
Las Notas estan disponibles para cualquier persona con Privilegios para gestionar el seguimiento del Proyecto.

Los Lotes de obra no interactlan directamente con las Notas. Solo las reciben a través de los Informes del Proyecto.

8.4 Realizar el seguimiento de las Notas

Las Notas evolucionan durante todo el Proyecto.
Cada Nota puede contener uno o varios parrafos.

Los péarrafos tienen exactamente las mismas propiedades que la Nota principal y se utilizan para registrar
conversaciones de seguimiento, decisiones y Avance a lo largo del tiempo.

Utiliza los parrafos para registrar como evoluciona una conversacién con el tiempo manteniendo agrupada la
informacion relacionada. Cada parrafo tiene las mismas propiedades que la Nota principal, por lo que puedes anadir
decisiones, Acciones, Fotos, croquis e informacion de seguimiento a medida que avanza el Proyecto.

Cerrar una Nota cierra automaticamente todos sus parrafos. Cerrar cada parrafo de forma individual no cierra la Nota
principal.

A diferencia de las Observaciones, las Notas nunca se bloquean. Permanecen totalmente editables durante todo el
Proyecto.

8.5 Notas en los Informes

Las Notas se presentan en los Informes exactamente como estan organizadas en Archipad.
Los Informes agrupan las Notas por Capitulo y las muestran en el orden que hayas definido.

Los parrafos aparecen con sangria debajo de su Nota principal, haciendo inmediatamente visible la relacién entre la
conversacion original y su seguimiento.

Las Notas cerradas permanecen visibles en los Informes con formato tachado, conservando el Historial completo de las
decisiones del Proyecto.

Las Fotos y los croquis adjuntos a las Notas también pueden incluirse en los Archivos adjuntos del Informe, aportando
contexto adicional cuando sea necesario.

Archipad - Guia del usuario 34



CAPITULO

09

Informes

Archipad - Guia del usuario

Archipad ®

35



Archipad®

9. Informes

Los Informes retnen la informacién registrada durante todo el Proyecto y la presentan en un formato que puede
compartirse con otras personas.

Genera Informes cuando necesites comunicar el Estado actual del Proyecto. En la practica, los Informes suelen
producirse después de una visita de obra, una Visita o una inspeccién de Entrega, cuando la informacion registrada
durante la revisiéon esta lista para compartirse.

9.1 Comprender los Informes

Los Informes se construyen a partir de la informacion ya almacenada en Archipad.
En funciéon de tus necesidades, un Informe puede presentar:

e El Estado actual del Proyecto.

e La informacién asociada a una Visita concreta.

e Informacién de Lotes de obra seleccionados.

e Informacién de Planos seleccionados.

e Informacion que coincida con Filtros especificos de Observaciones o Notas.
Cada Informe se construye a partir de Secciones configurables, lo que permite generar Documentos adaptados al
objetivo de cada revision del Proyecto.

< Modern - Portrait

Meeting

Based on a meeting

Meeting 1 April 2026 - Delivery 1st floor / 2nd floor

File name Report.pdf

Sections to include

Sections Information about the project
Participants
Signatures
Observations
Remarks
Notes

Planning Do not include

Plans Integrate into report

Excel report (.xIsx)

Participants

Columns Function
Contact
Address
Email & Phone
Present

Figura 9-1. Configuracién del Informe

9.2 Generar Informes
Genera un Informe en cualquier momento.
Los Informes pueden producirse como:

@ Documento PDF para comunicacién y distribucion.
e Libro de Excel para analisis, Filtrado o integracién con sistemas externos.
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Los Ajustes del Informe se recuerdan entre generaciones, lo que facilita producir Informes coherentes durante todo el
Proyecto.

Recuerda

Los Informes siempre reflejan el Estado actual del Proyecto. Regenerar un Informe en una
fecha posterior incluye la informacién mas reciente del Proyecto, no la informacién que
existia cuando se generd originalmente el Informe.

9.3 Configurar Informes

Cada Informe se construye a partir de Secciones independientes.
Las Secciones habituales incluyen:

e Informacion del Proyecto
@ Intervinientes de la Visita
@ Firmas

@ Observaciones

@ Notas

@ Notas de Visita

e Archivos adjuntos

Cada Seccidn puede incluirse u omitirse de forma independiente y dispone de sus propias opciones de configuracion.

Por ejemplo, las Secciones de Observaciones pueden filtrarse por Lote de obra, Plano, Fase o Estado, mientras que las
Secciones de Notas pueden mostrar todas las Notas o solo las que siguen activas.

Las listas de Observaciones también pueden personalizarse eligiendo las columnas mostradas, cémo se agrupan las
Observaciones y como se ordenan.

Esta flexibilidad permite presentar la misma informacién del Proyecto de distintas formas segln el objetivo del Informe.

9.4 Diseno y distribucion de Informes

Elige uno de los disefios de Informe disponibles y adaptalo a la identidad visual de tu Empresa.

Los Informes pueden incluir membrete o papeleria de la Empresa, manteniendo areas configurables de encabezado y
pie de pagina reservadas para tu propia identidad visual.

Una vez generados, los Informes pueden previsualizarse antes de distribuirlos.
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5:43PM Tue Jun 23 BI4Y% &)
My projects  Project < Report.pdf
Information

Weekly inspection #42 23/06/2026

INFORMATION ON THE PROJECT

Work packages

Plans Name ) . . . A
Demo project - Belleville Residential building

Planning (Beta)

Address
99, Boulevard de Belleville
75020 Paris

Meetings
Type of construction

Residential building
Observations

Remarks
PARTICIPANTS @) pesent (L) rate (&) avsent () Excused
Reports > PROJECT CONTACTS
Role C ct Addres Email & Phone Present Convened
Dashboard Building owner Belleville Sté 99 Bd de belleville
75020 Paris
France
Architect Jean-Marc Lalo demo@archipad.com
Atelier d'Achitecture Lalo bureau: 01 40 40 77 20
Economist Carlos Rios demo@archipad.com
ECRH bureau: 01 42 87 10 44
Structural Technical Amandine Vaher demo@archipad.com
Engeneering BET RTV Ingenierie +33 6 26 9564 45
Structural Technical Francois Vauvray demo@archipad.com
Engeneering Equerre bureau: 01 30 88 34 26 /

Desde iPhone y iPad, los Informes pueden enviarse directamente por Email a los destinatarios seleccionados. Si un
Informe es demasiado grande para enviarlo como archivo adjunto, Archipad lo sube a la nube y envia en su lugar un
enlace de descarga seguro.

Desde la aplicacion Web, los Informes generados permanecen disponibles para previsualizacién y descarga.

Al generar un Informe por Lote de obra, Archipad distribuye automéaticamente cada Informe al Contacto responsable
del Lote de obra correspondiente.

9.5 Exportacion a Excel

Las exportaciones a Excel permiten acceder a los datos del Proyecto en formato de hoja de calculo.
El libro contiene hojas independientes para:

e Informacién del Proyecto y Contactos del proyecto

@ Lotes de obra

o Observaciones

o Notas
Las exportaciones a Excel son especialmente Gtiles para crear Informes personalizados, realizar analisis adicionales o
transferir informacion del Proyecto a otros sistemas empresariales cuando no se utilizan API.
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10. Dashboard

El Dashboard destaca dénde se requiere tu atencion.

Archipad ®

Proporciona una visién inmediata del seguimiento del Proyecto resumiendo las Observaciones desde diferentes

perspectivas, lo que facilita identificar prioridades, supervisar responsabilidades y comprender el Estado actual del

Proyecto.

10.1 Comprender el Dashboard

El Dashboard presenta una instantanea del Proyecto actual.

En lugar de enumerar Observaciones individuales, las resume mediante gréaficos que

por completar y cémo se distribuyen las Observaciones por el Proyecto.

10:55AM Sun Mar 29

My projects  Project El] Dashboard
Information OVERVIEW : OBSERVATIONS STATUS
@ Late @ Towatch @ Ontrack @ Solved @ Rejected Closed
Work packages
Plans 13%
Planning (Beta) 12%
Meetings

Observations

Remarks
DISTRIBUTION OF OBSERVATIONS BY PHASE
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muestran dénde quedan trabajos

e Vista general del Estado de las Observaciones

e Graficos de distribucion
e Navegacion en profundidad

10.2 Revisar el seguimiento del Proyecto

Empieza por la vista general del Estado de las Observaciones.
El gréfico circular resume el nUmero de Observaciones que estan:

e En plazo
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e A vigilar
o Fuera de plazo
® Subsanadas
® Rechazadas
o Cerradas
Esto permite comprender inmediatamente el Estado actual del Proyecto y ayuda a identificar donde se requiere
atencion.
Otros graficos organizan la misma informacioén desde diferentes perspectivas, incluyendo:
e Lotes de obra
® Zonas
e Planos
e Visitas
e Fases del Proyecto
En conjunto, estas vistas facilitan comprender cémo se distribuyen las Observaciones por todo el Proyecto.

10.3 Explorar el Proyecto

Selecciona cualquier Seccién de un gréafico para centrarte en una parte concreta del Proyecto.

Cada gréafico se actualiza automaticamente para mostrar la informacién del subconjunto seleccionado, lo que permite
acotar progresivamente el anélisis sin salir del Dashboard.

Por ejemplo, al seleccionar el Lote de obra de climatizacion se actualizan inmediatamente los demas gréaficos para
mostrar solo las Observaciones relacionadas con ese Lote de obra.

Esto facilita pasar de una vision global a un area especifica que requiere atencion.

10.4 Supervisar el Avance

El grafico de Visitas proporciona una vista histérica de la actividad del Proyecto.

Cada barra representa una semana natural y resume las Observaciones que cambiaron durante ese periodo, tanto si los
cambios se realizaron durante una Visita como de forma independiente.

Los distintos colores muestran cémo evolucionaron las Observaciones durante la semana, incluyendo:

e En plazo

e A vigilar

e Fuera de plazo

® Subsanadas

® Rechazadas

o Cerradas
Esta vista proporciona una forma sencilla de comprender cémo evoluciona la actividad del Proyecto con el tiempo
manteniendo el grafico general facil de leer.

10.5 Utilizar el Dashboard

Revisa el Dashboard con regularidad para identificar prioridades antes de visitar la obra o preparar una revision del
Proyecto.

En la practica, la mayoria de los usuarios empiezan comprobando el Estado general del Proyecto y después
profundizan en los Lotes de obra, las Zonas o los Planos que requieren atencion.

El Dashboard no sustituye al espacio de trabajo del Plano ni a la Tabla de Observaciones. En su lugar, te ayuda a decidir
doénde centrar tus esfuerzos antes de continuar con el seguimiento del Proyecto.
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