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1. Willkommen bei Archipad

Willkommen im Archipad-Benutzerhandbuch.

Archipad unterstutzt Baufachleute bei der Verwaltung von Projekten - von der Planung und Baubesichtigungen bis zur
Ubergabe und Nachbetreuung. Projektinformationen, Plane, Gewerke / Lose, Beobachtungen, Bemerkungen, Berichte
und die Projektiberwachung werden in einem einzigen Arbeitsbereich zentralisiert.

Dieses Handbuch erklart, wie Archipad aufgebaut ist und wie die verschiedenen Module zusammenarbeiten. Statt jeden
einzelnen Befehl zu beschreiben, konzentriert es sich auf die Arbeitsablaufe, die Sie wahrend des gesamten
Lebenszyklus eines Projekts verwenden.

Ob Architekt, Bauleiter, Bauleiter vor Ort, Bautberwacher oder Baufachkraft: Dieses Handbuch hilft Ihnen, Ihre Projekte
zu strukturieren und effizient mit Archipad zu arbeiten.

1.1 Fir wen dieses Handbuch bestimmt ist

Dieses Handbuch richtet sich an alle Personen, die mit Archipad Bauprojekte planen, koordinieren, Uberwachen oder
dokumentieren.

Typische Benutzer sind:

@ Architekten

e Bauleiter

e Bauleiter vor Ort

@ Bauprojektleiter

o Bautrager

e Vertreter des Bauherrn

e Ingenieurblros

e Ingenieure

@ Unternehmer, die fir ein oder mehrere Gewerke / Lose verantwortlich sind
Das Handbuch setzt voraus, dass Sie mit Bauprojekten und der zugehoérigen Fachterminologie vertraut sind. Es
konzentriert sich auf die Verwendung von Archipad und nicht auf die Erlauterung von Bauprozessen.

1.2 Aufbau von Archipad

Archipad organisiert Informationen rund um Projekte.

Alles, was Sie erstellen - einschlieRlich Plane, Gewerke / Lose, Beobachtungen, Bemerkungen, Begehungen, Berichte
und Dashboard-Informationen - gehért zu einem Projekt.

Innerhalb jedes Projekts:

e Projektkontakte kennzeichnen die Personen und Organisationen, die am Projekt beteiligt sind, zum Beispiel
Eigentumer, Architekt, Ingenieure, Prufer und Ingenieurburos.

@ Gewerke [ Lose definieren die verschiedenen Leistungsbereiche der Bauarbeiten und die Unternehmer, die fur
deren Ausfuhrung verantwortlich sind.

e Plane stellen die Zeichnungen bereit, auf denen Beobachtungen erfasst werden.

@ Beobachtungen verfolgen Arbeiten, die mit einem Ort auf einem Plan verknupft sind.

o Bemerkungen dokumentieren Gesprache, Entscheidungen und MaRnahmen, die keinem Plan zugeordnet sind.

Wenn Sie diese Konzepte verstehen, lasst sich der Rest des Handbuchs leichter nachvollziehen.

Merken
Alles in Archipad gehért zu einem Projekt. Bevor Sie Plane, Beobachtungen, Berichte oder
Begehungen erstellen kdnnen, missen Sie zunachst ein Projekt 6ffnen oder erstellen.

1.3 Typischer Projektablauf

Obwohl jedes Projekt anders ist, folgen die meisten Projekte in Archipad einem ahnlichen Ablauf.

1. Erstellen oder 6ffnen Sie ein Projekt.

2.Fugen Sie Projektkontakte hinzu.

3. Definieren Sie die Gewerke / Lose des Projekts.

4.0rganisieren Sie die Plane und Bereiche des Projekts.

5.Definieren Sie die Projektplanung, indem Sie Aufgaben, Meilensteine und Abhangigkeiten erstellen.
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6.Teilen Sie Ihr Projekt mit Projektkontakten und Gewerken / Losen.

7.Erstellen Sie Beobachtungen und Bemerkungen im Verlauf der Arbeiten.

8.Erstellen Sie Berichte und verteilen Sie diese an die entsprechenden Empféanger.

9.Uberwachen Sie den Projektfortschritt tber das Dashboard.
Im Verlauf eines Projekts werden Beobachtungen aktualisiert, Bemerkungen erganzt, Begehungen dokumentiert und
Berichte bei Bedarf erstellt.
Eine Starke von Archipad besteht darin, dass diese Aktivitaten wahrend des gesamten Projekts kontinuierlich
stattfinden kénnen. Sie mussen lhre Arbeit nicht um Begehungen herum organisieren.

1.4 Benutzerrollen

Personen tragen auf unterschiedliche Weise zu einem Projekt bei.

Projektkontakte wirken am Projekt mit, indem sie Planungen prifen, Entscheidungen treffen, Aktivitaten koordinieren
oder abgeschlossene Arbeiten bestatigen.

Gewerke [ Lose stehen fur die auf der Baustelle ausgefuhrten Bauarbeiten. Jedes Gewerk / Los wird einem
Unternehmer oder Nachunternehmer zugewiesen, der fur die Ausfiihrung dieses Leistungsbereichs verantwortlich ist.

In diesem Ha[\dbuch wird die Verantwortung fur Beobachtungen Gewerken / Losen und nicht direkt Unternehmern
zugewiesen. Andert sich die Verantwortung fur ein Gewerk / Los, ibernehmen alle zugehérigen Beobachtungen
automatisch die neue Verantwortung.

Abhéngig von lhren Zugriffsrechten kénnen Sie verschiedene Arten von Projektinformationen erstellen, andern, prafen
oder freigeben.

1.5 Bevor Sie beginnen

Bevor Sie mit Archipad arbeiten, stellen Sie sicher, dass Sie Uber Folgendes verflugen:

@ Zugriff auf das richtige Projekt.

o Die fur lhre Rolle erforderlichen Zugriffsrechte.

e Die fur lhre Arbeit benétigten Plane und Projektinformationen.
Die folgenden Kapitel erlautern die einzelnen Module in der Reihenfolge, in der die meisten Projekte organisiert werden.
Sie kénnen die Kapitel unabhéngig voneinander lesen; in der vorgegebenen Reihenfolge erhalten Sie jedoch ein
vollstadndiges Verstandnis dafur, wie Informationen durch ein Projekt flieRen.
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2. Projektinformationen

Jedes Projekt beginnt mit seinen Projektinformationen.

Die Projektinformationen identifizieren das Projekt, verwalten gemeinsam genutzte Informationen und steuern die
Projektkontakte sowie die Dokumente, die fUr das gesamte Projekt gelten.

Projektinformationen bilden die gemeinsame Grundlage fur alle Personen, die am Projekt arbeiten.

2.1 Projektdetails

Die Projektdetails identifizieren das Projekt und stellen die Informationen bereit, die von allen Beteiligten gemeinsam
genutzt werden.

Je nach Projekttyp kénnen die Projektinformationen Folgendes enthalten:

e Projektname
@ Adresse
o Gebaudetyp
@ Unternehmensinformationen
e Projektnummer
@ Abnahmedatum
e Projektfoto
Immobilienprojekte kénnen zusatzliche Informationen enthalten, die speziell fir den Ubergabeprozess relevant sind.

3:55PM Tue Jun 30 2100 % @2
My projects  Project Em)} General info IS >
General info
Information 2 Name Demo project - Belleville Residential building
Address 99, Boulevard de Belleville
75020 Paris
Work packages
Type of construction Residential building
Plans
Planning (Beta) Project contacts
Building owner Belleville Sté
Meetings Architect Jean-Marc Lalo
Observations Structural Technical Francois Vauvray
Engeneering
Remarks
Fluide Technical Jérémy Requier
Engeneering
Technical controller M. Saluden
Reports
Dashboard Health&Safety Gilles Cardon

coordinator

Files linked to project

Link documents to projects on Archipad Cloud

Photo PONEE T W EN /
Abbildung 2-1. Projektinformationen
e Projektidentitat Identifiziert das Projekt und zeigt seine wichtigsten Informationen an.
e Projektkontakte Listet die am Projekt beteiligten Personen und Organisationen auf.
e Gemeinsame Projektdateien Speichert Dokumente, die allen Projektbeteiligten zur Verfugung stehen.
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2.2 Projektkontakte

Projektkontakte reprasentieren die Personen und Organisationen, die am Projekt beteiligt sind.
Typische Projektkontakte sind:

e Eigentimer

@ Architekten

e Ingenieure

e Ingenieurblros

@ Vermessungsingenieure

e Prifer

o Bautrager

e Vertreter des Bauherrn
Projektkontakte werden im gesamten Projekt gemeinsam genutzt und kénnen in Archipad Uberall dort ausgewahlt
werden, wo Personen mit Begehungen, Bemerkungen, Berichten oder anderen Projektinformationen verknlpft werden
mussen.

Wichtig
Unternehmer und Nachunternehmer werden separat Gber Gewerke / Lose verwaltet.

2.3 Projektdateien

In den Projektinformationen werden aufterdem Dokumente gespeichert, die fur das gesamte Projekt gelten.
Typische Beispiele sind:
o Vertrage
@ Leistungsverzeichnisse
o Verwaltungsdokumente
@ Referenzdokumente
o Kundendokumentation
Diese Dateien bleiben wahrend des gesamten Projekts verfigbar und bieten einen zentralen Ort fur Informationen, die
von allen Projektbeteiligten gemeinsam genutzt werden.

2.4 Projektfoto

Ein Projektfoto bietet eine schnelle visuelle Orientierung und erleichtert die Identifizierung von Projekten in Archipad.

Das Hinzufligen eines reprasentativen Fotos ist optional, wird jedoch insbesondere bei der Verwaltung mehrerer
Projekte empfohlen.

Archipad - Benutzerhandbuch 9
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3. Gewerke [/ Lose

Gewerke / Lose strukturieren die in einem Projekt ausgefiihrten Bauarbeiten.

Jedes Gewerk [ Los steht fur einen bestimmten Leistungsbereich, zum Beispiel Mauerwerk, Elektroarbeiten, Sanitéar
oder HLK. Es benennt den Unternehmer oder Nachunternehmer, der fur die Ausfuhrung dieser Arbeiten verantwortlich
ist, sowie die Person, die von diesem Unternehmen als verantwortlicher Kontakt fr das Projekt benannt wurde.

In Archipad bilden Gewerke / Lose die Grundlage fur die Zuweisung von Verantwortlichkeiten, die Organisation von
Beobachtungen, die Erstellung von Berichten und die Uberwachung des Projektfortschritts.

3.1 Gewerke [ Lose verstehen

Erstellen Sie fur jeden Leistungsbereich des Projekts ein Gewerk / Los.
Typische Beispiele sind:

o Mauerwerk

@ Rohbau

o Dacharbeiten

o HLK

e Elektroarbeiten

@ Sanitar

@ Malerarbeiten
Jedes Gewerk / Los bleibt wahrend des gesamten Lebenszyklus Bestandteil des Projekts, unabhangig davon, welches
Unternehmen oder welche Person fur die Ausfuhrung der Arbeiten verantwortlich ist.

Merken
Ein Gewerk / Los steht fur die Arbeit selbst. Sie kénnen den verantwortlichen Unternehmer
oder den verantwortlichen Kontakt jederzeit &ndern, ohne das Projekt neu zu organisieren.

Archipad - Benutzerhandbuch
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4:05PM Tue Jun 30 2 100 % @2
< Work packages Edit El] Work packages (:) +
1- Demolition Work package
M. Gotfryd -- Pinault-G|
Number 7
2 - Main structure
Olivier Rélut -- AEM Construction
Description Plumbing & HVAC
3A - Roofing
M. Argant -- Crouillebois
3B - Sealing Contractor info
Alphonse Baydar -- BM BAT
4- Cleaning Name Jean-Jacques Lega e
Arnaud Leblanc -- SMS BAT
i Contractor Set
5 - Exterior carpentry
Cedric Toutain -- DIRECT ISO
Abbreviation SET
6 - Electricity
Kemal Turk -- EGS
Phone 01341555 88
7 - Plumbing & HVAC
Jean-Jacques Lega -- Set
Email demo@archipad.com
8 - Dry walls & insulation
Stéphane Di Constanzo -- D3A
Address 14, rue Louis Armand
9 - Interior carpentry 95130 Le Plessis Bouchard

Olivier Larrat -- Laruelle

10 - Flooring
Pascal Giroldini -- Sol Majeur

. Files linked to work package
11 - Painting

Jean-Frangois Le May -- Peintechnic
¢ v Link documents to work packages on Archipad Cloud

12 - Locksmith

Julio De Santos -- Sas Serrureries

Abbildung 3-1. Gewerke / Lose

G Liste der Gewerke / Lose
e Verantwortlicher Unternehmer
G Kontakt des Gewerks [ Loses

3.2 Gewerke /[ Lose erstellen

Erstellen Sie fur jeden Leistungsbereich des Projekts ein Gewerk / Los.
Wahlen Sie fur jedes Gewerk / Los Folgendes aus:

@ Einen Namen, der den Leistungsbereich bezeichnet.
@ Den Unternehmer oder Nachunternehmer, der fur die Ausfuhrung dieser Arbeiten verantwortlich ist.
@ Den verantwortlichen Kontakt, den dieses Unternehmen fur das Projekt benannt hat.

Der verantwortliche Kontakt ist die Person, mit der Sie wéhrend des gesamten Projekts zu diesem Gewerk / Los
kommunizieren.

Definieren Sie Ihre Gewerke / Lose, bevor Sie Beobachtungen erstellen. Eine gut strukturierte Liste der Gewerke [ Lose
erleichtert die Zuweisung von Verantwortlichkeiten und die Erstellung von Berichten wahrend des gesamten Projekts
erheblich.

3.3 Verantwortung festlegen

Wahlen Sie fur jedes Gewerk / Los Folgendes aus:

@ Der Unternehmer oder Nachunternehmer, der fur die Ausfuhrung der Arbeiten verantwortlich ist.
@ Den verantwortlichen Kontakt, den dieses Unternehmen fur das Projekt benannt hat.

Der verantwortliche Kontakt ist wahrend des gesamten Projekts die primére Ansprechperson fir dieses Gewerk / Los.

Archipad - Benutzerhandbuch 12
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Wenn das Unternehmen wahrend des Projekts einen anderen Bauleiter oder Bauleiter vor Ort einsetzt, wahlen Sie
einfach den neuen verantwortlichen Kontakt aus. Wird die Verantwortung fur das Gewerk / Los auf ein anderes
Unternehmen Ubertragen, kénnen Sie den Unternehmer oder Nachunternehmer aktualisieren, ohne die
Projektorganisation zu verandern.

3.4 Gewerke /[ Lose verwenden

Gewerke / Lose werden in ganz Archipad verwendet.
Sie ermdglichen lhnen:

e Verantwortlichkeiten fur Aufgaben und Beobachtungen zuzuweisen.

e Informationen im gesamten Projekt zu filtern.

@ Berichte zu organisieren.

@ Den Projektfortschritt zu Gberwachen.

@ Berichte fur einzelne Gewerke / Lose zu erstellen.
Die konsequente Verwendung von Gewerken / Losen halt Verantwortlichkeiten klar und erleichtert die Nachverfolgung
noch offener Arbeiten.

Da Aufgaben und Beobachtungen Gewerken / Losen und nicht direkt Unternehmern zugewiesen werden, bleiben
Projektinformationen auch dann strukturiert, wenn sich Verantwortlichkeiten im Verlauf des Projekts andern.

Archipad - Benutzerhandbuch 13
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4. Plane und Bereiche

Plane stehen im Mittelpunkt jedes Bauprojekts.

Verwenden Sie Plane, um Projektzeichnungen zu organisieren, durch das Gebaude zu navigieren und den Ort
bereitzustellen, an dem Beobachtungen wéhrend des gesamten Projekts erstellt und nachverfolgt werden.

Mit zunehmender ProjektgréfRe helfen Bereiche dabei, Plane in einer Struktur zu organisieren, die lhrer Arbeitsweise
entspricht.

4.1 Plane organisieren

Organisieren Sie lhr Projekt, indem Sie Plane in Bereiche gruppieren.
Ein Bereich kann jeden logischen Teil des Projekts darstellen, zum Beispiel:

o Gebaude

@ Geschosse

@ Bereiche

@ Bauphasen

e Fachdisziplinen
Bereiche sind vollstandig flexibel. Organisieren Sie sie so, wie es am besten zu Ihrem Projekt und zum Arbeitsablauf
Ihres Teams passt.
Fugen Sie innerhalb jedes Bereichs die Plane hinzu, die zu diesem Teil des Projekts gehdren.

Gut organisierte Plane erleichtern die Navigation, insbesondere bei groRen oder komplexen Projekten.

Archipad - Benutzerhandbuch
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4:177PM Tue Jun 30 2100 % ©2)

My projects  Project El] (:) + 8 Q Select ®
. Demo project - Belleville Residential building UG

Information

Common area Main building
Common areas Housing

Work packages

Plans >
Unclassified plans

Planning (Beta)
AAL-PER-PRO-PLN-01-
IND-A

Unclassified plans

General
Unclassified plans

Maps
Unclassified plans

0

Meetings
Observations AAL-PER-PRO-PLN-02- AAL-PER-PRO-PLN-03- E | AAL-PER-PRO-PLN-04-
-~ IND-A = IND-A I8E=E | = IND-A
Remarke I © Unclassified plans [ Unclassified plans i | [B Unclassified plans
Reports Facade rue
Unclassified plans
Dashboard

Abbildung 4-1. Pldne und Bereiche

e Bereiche
e Pléane
e Ausgewahlter Plan

4.2 Plane verwalten

Fugen Sie jede Projektzeichnung dem passenden Bereich hinzu.

Im Verlauf des Projekts konnen Sie Plane aktualisieren, indem Sie sie durch neuere Revisionen ersetzen, ohne
Beobachtungen und Projektorganisation zu verlieren.

Aktuelle Plane stellen sicher, dass alle Beteiligten mit den neuesten verfigbaren Informationen arbeiten.

4.3 Plane anzeigen

Wahlen Sie einen Plan aus, um ihn im Plan-Arbeitsbereich anzuzeigen.
Beim Anzeigen eines Plans kénnen Sie:

e Ein- und auszoomen.
e Die Zeichnung verschieben.
@ Sich schnell Uber groRRe Plane bewegen.

Der Plan liefert stets den visuellen Kontext fur die auf der Baustelle ausgefihrten Arbeiten.

GrolRe Projekte enthalten haufig viele Plane. Durch die Organisation in Bereichen kénnen Sie einfach zwischen
verschiedenen Projektteilen wechseln.

Archipad - Benutzerhandbuch 16
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4.4 Mit Planen arbeiten

Plane sind mehr als Projektzeichnungen - sie sind der Arbeitsbereich, in dem die Baustellennachverfolgung stattfindet.

Im Verlauf der Arbeiten werden Plane zur Referenz fur das Erfassen, Prifen und Nachverfolgen von Beobachtungen
wahrend des gesamten Projekts.

Durch Auswahl eines Plans werden die mit dieser Zeichnung verbundenen Informationen angezeigt und Sie erhalten
direkten Zugriff auf die Arbeiten in diesem Projektbereich.

Die folgenden Kapitel erklaren, wie Archipad Plane bei der Planung, bei Begehungen, bei Beobachtungen und bei der
Projektnachverfolgung verwendet.

Archipad - Benutzerhandbuch 17
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5. Planung

Die Planung hilft lhnen, die far den Abschluss eines Projekts erforderlichen Arbeiten zu organisieren und zu
koordinieren.

Verwenden Sie die Planung, um Aufgaben, Meilensteine und Abhangigkeiten zu definieren, den Projektzeitplan zu
visualisieren und die Arbeit zwischen verschiedenen Gewerken / Losen zu koordinieren.

Die Planung entwickelt sich wahrend des Projekts weiter, wenn Aufgaben abgeschlossen, verzégert oder neu geplant
werden.

5.1 Projektplanung erstellen

Beginnen Sie mit der Erstellung der Aufgaben, die fur den Abschluss des Projekts erforderlich sind.
Jede Aufgabe steht fur eine Aufgabe oder einen Meilenstein innerhalb des Bauprozesses.

Mit wachsender Planung strukturieren Sie Aufgaben so, dass sie die unterschiedlichen Projektphasen und die
Reihenfolge der Arbeitsausfuhrung widerspiegeln.

Archipud@ Darina Baie des Anges

® Tasks ~ Gantt  Disruptions & Exceptions °

Information
mw = Day Week Month Scaletofit
Plans
m ~ Seas & Ml e 2025 2026 a 2027
Planning T NOV DEC JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OC C JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OC1
1 Plumbing & Sanitary Equipment  01/10  31/03  Kitchens (Floors) 0 § *OPlumbing & Sanitary Equipment
Meetings 1 Install Sanitary Fixtures 0110 2611 4-Plumbing - Sanitary - Access... [ nstan saniary Fixures
Q 12 Install Faucets & Accessories  01/06  12/09  Applies to All Install Faucets & Accessories
ead 13 Network Pressu 09/11  31/03  Applies to All — Network Pressure Testing
= F’y 2~ CommonAreas 1510 22710 Exterior Areas | Common Areas Fit-Out
emarks
% 21 Entrance Lobby & Circd Fiou 1510 22/10  AppliestoAll | Entrance Lobby & Circulation Areas Fit-Out
[,,;,:,,,, 3 Fill the Swimming Pool 01712 09/03  4-Plumbing - Sanitary - Access. G i Pool‘
B 4 HVAC Ventilation System Testing ~ 01/12  24/02  7- HVAC - HVAC Ventilation sysxen{‘ Testing
Reports 5 Safety Commission Inspection 09/02 08/04  Applies to All - Safety Commnssinn Inspection
6 = Interior Finishing - North Zone 04/03  01/10  Two-Bedroom Apartments P ; Y Interior Finishing ~ North Zone
ot 61 Install Electrical Fixtures 04/03  20/04 1-Electrical - Currents - Strong & - Install Electrichl Fixtures
62 Install Glass Guardrails 0110 - 5-Metalwork- Locksmithing ‘ @ InstalGlass Guardrails
7 Air Tightness Test (Blower Door Test) 01/06 Applies to All @ A Tightness Test (Blower Door Test)
8 Painting & Resilient Flooring 01/06  01/07 Two-Bedroom Apartments Jp— Pinting & Resilient Flooring
81 Install Carpet in Corridors 0106 - AppliestoAl @ Install Carpet in Corridors
82 Paint the Stairwells 01/07 Applies to All @ Point the Stairwells
9 Exterior Lighting & Finishes 2206 14711 Unclassified P——— i Lighting & Finishes
91 InstallExterior Light Poles 22/06 06/08  Appliesto All @ ' o Light Poies
92 Install Street Fumiture (Benches,etc) 10/08  14/11 4 - Plumbing - Sanitary - Access. @D oo Benches, eic)
10 Install Skirting Boards & Wood Trim ~ 01/08  25/09 3 - Interior Joinery @ ;- 5o soards & wood Tim
11 - Fumiture & Technical Reserves  26/09  10/02  Two-Bedroom Apartments — it & Technical Reserves
1 Deliver Lobby Furniture 26/09  16/11  4-Plumbing - Sanitary - Access @ - oo Funiture

Abbildung 5-1. Projektplanung

e Aufgaben
e Zeitachse
e Abhéangigkeiten

5.2 Aufgaben organisieren

Definieren Sie fur jede Aufgabe die Informationen, die fur die Arbeitsplanung erforderlich sind.
Aufgaben kénnen Folgendes enthalten:

e Start- und Enddatum

o Dauer

@ Fortschritt

@ Meilensteine

@ Zugewiesene Gewerke [ Lose
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Im Verlauf der Bauarbeiten kénnen Aufgaben aktualisiert werden, um Anderungen am Projektzeitplan abzubilden.

Eine aktuelle Planung hilft allen Beteiligten, mit demselben Zeitplan zu arbeiten.

5.3 Abhangigkeiten verwalten

Aufgaben kénnen mithilfe von Abhangigkeiten miteinander verknlpft werden.
Abhangigkeiten stellen sicher, dass verknlpfte Aufgaben koordiniert bleiben, wenn sich die Planung andert.

Wenn das Startdatum einer Aufgabe verschoben wird, werden alle abhangigen Aufgaben automatisch aktualisiert. So
|asst sich eine konsistente Planung wahrend des gesamten Projekts leichter aufrechterhalten.

Die Planung berechnet keinen kritischen Pfad und verfolgt den Projektfortschritt nicht automatisch. Sie dient dazu, eine
flexible und leicht zu pflegende Planung bereitzustellen, die der tatsdchlichen Organisation der Arbeiten auf der
Baustelle entspricht.

5.4 Planung prufen

Die Planung wird als interaktives Gantt-Diagramm dargestellt.
Verwenden Sie das Gantt-Diagramm, um:
@ Den Projektzeitplan zu prufen.
® Meilensteine zu visualisieren.
@ Abhangigkeiten zwischen Aufgaben zu verstehen.
@ Die Auswirkungen von Termindnderungen zu erkennen.
Da die Planung interaktiv ist, kdnnen Sie Aufgaben direkt im Gantt-Diagramm anpassen und dabei die Beziehungen
zwischen abhangigen Aufgaben beibehalten.
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6. Begehungen

Begehungen dokumentieren Baubesichtigungen, Prifungen, Projektreviews und Ubergaben.

Verwenden Sie eine Begehung, um Beteiligte zu erfassen, Gesprache zu dokumentieren, Beobachtungen und
Bemerkungen zu prifen und Projektentscheidungen festzuhalten.

Hinweis
Begehungen sind optional. Sie kénnen jederzeit Beobachtungen und Bemerkungen
erstellen, ohne eine Begehung anzulegen.

6.1 Begehungen verstehen

Jede Begehung bildet den Stand des Projekts zu einem bestimmten Zeitpunkt ab.
Eine Begehung fuhrt die wahrend einer Baubesichtigung erfassten Informationen zusammen, darunter:

o Beteiligte der Begehung

@ Anwesenheit

e Unterschriften

e Vermerke

o Wahrend der Begehung erstellte oder aktualisierte Beobachtungen

@ Wahrend der Begehung besprochene Bemerkungen
Begehungen bieten eine strukturierte Dokumentation des Projektfortschritts und lassen lhnen gleichzeitig die Freiheit,
bei Bedarf auch auf3erhalb formeller Begehungen zu arbeiten.
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2:35PM Tue Jun 30 =100 % @2
< Meetings Edit El] Meetings (:) +
1 April 2026
Delivery 1st floor / 2nd floor Meeting date 1 April 2026

29 March 2026
Delivery 3rd floor / 4th floor Meeting title Delivery 1st floor / 2nd floor

24 March 2026

Delivery Facades Region for this meeting Undefined
22 March 2026
Site meeting No 43 Meeting phase Handover
Notes Delivery schedule :

04/05 :Delivery facades 11/05 :delivery 3rd and 4th floor 12/05 :delivery 1st and 2nd floor

Present at current meeting
Signatures

Convened for next meeting
Observations

Remarks

gy ®
Forms /

Abbildung 6-1. Begehung

G Begehungsinformationen
e Beteiligte und Unterschriften

e Der Begehung zugeordnete Beobachtungen

6.2 Begehung erstellen

Erstellen Sie eine Begehung, wenn Sie eine Baubesichtigung, eine Koordinationsbesprechung oder eine Projektprifung
dokumentieren méchten.

Definieren Sie fur jede Begehung:

@ Datum und Uhrzeit
o Titel
@ Bereich (optional)
@ Phase
@ Beteiligte
Nach der Erstellung wird die Begehung zur Referenz fur die wahrend dieses Termins erfassten Informationen.

Beim Erstellen einer Begehung kénnen Sie sie optional einem Bereich zuordnen.

Dadurch wird die Planauswahl fur die Dauer der Begehung auf diesen Bereich und seine Unterbereiche begrenzt. So
bleibt die Begehung auf den relevanten Projektteil fokussiert und das Risiko, Plane aus nicht zugehérigen Bereichen
auszuwahlen, wird reduziert.

Dies ist besonders bei groRen Projekten und Immobilienentwicklungen hilfreich. Bei der Ubergabe einer Wohnung stellt
die Beschrankung der Begehung auf den Bereich dieser Wohnung beispielsweise sicher, dass wahrend der Prtfung nur
die zu dieser Einheit gehérenden Plane verfugbar sind.
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6.3 Baubesichtigung durchfiihren

Verwenden Sie wahrend einer Baubesichtigung die Projektplane, um bestehende Beobachtungen zu prifen und bei
Bedarf neue zu erstellen.

Beobachtungen und Bemerkungen, die wahrend der Begehung erstellt oder aktualisiert werden, werden dieser
automatisch zugeordnet.

So entsteht eine vollstdndige Dokumentation der wahrend des Termins gepruften Arbeiten, wahrend die
Projektnachverfolgung zwischen den Begehungen unabhéngig fortgesetzt werden kann.

6.4 Anwesenheit erfassen

In Begehungen kénnen Sie die Anwesenheit jedes Beteiligten erfassen.
Beteiligte kénnen wie folgt gekennzeichnet werden:

® Anwesend
o Abwesend
o Verspatet
e Entschuldigt
Bei Bedarf kénnen Beteiligte die Anwesenheitsliste direkt wahrend der Begehung unterschreiben.

Sie kénnen Beteiligte auBerdem zur nadchsten Begehung einladen. Archipad kann so nachvollziehen, wer zu jeder
Projektprufung einbestellt wurde.

Anwesenheit, Unterschriften und Vermerke der Begehung kénnen bei der Erstellung von Berichten auf Basis einer
Begehung automatisch aufgenommen werden.
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7. Beobachtungen

Beobachtungen bilden die Grundlage der Projektnachverfolgung in Archipad.
Eine Beobachtung dokumentiert Arbeiten, die an einem bestimmten Ort auf einem Plan Aufmerksamkeit erfordern. Von

der Erstellung bis zur Abnahme enthalt sie einen vollstandigen Verlauf der ausgefthrten Arbeiten, der getroffenen
Entscheidungen und des Austauschs zwischen allen Projektbeteiligten.

7.1 Beobachtungen verstehen

Jede Beobachtung ist mit einem Ort auf einem Plan verknupft.

Wahrend der Bauphase werden diese Eintrage als Beobachtungen bezeichnet. Bei der Ubergabe spricht man
Ublicherweise von Mangeln. Die Verwaltung ist identisch; lediglich die Terminologie in Berichten andert sich.

Eine Beobachtung kann Folgendes enthalten:

e Einen Ort auf einem Plan

e Ein Gewerk [ Los

o Eine Beschreibung

e Fotos und Skizzen

e Ein Falligkeitsdatum

e Einen Status

o Kommentare und Verlauf
Da jede Beobachtung mit ihrem Ort verknUpft bleibt, werden die Plane zu einer dauerhaften Dokumentation der
Projektentwicklung.

7.2 Zwei Moglichkeiten zur Verwaltung von Beobachtungen

Archipad bietet zwei ergéanzende Arbeitsbereiche zur Verwaltung von Beobachtungen.

Plan-Arbeitsbereich
Im Plan-Arbeitsbereich werden Beobachtungen erstellt und der gré3te Teil der taglichen Nachverfolgung durchgefuhrt.
Er kombiniert:

@ den Plan,

e die Beobachtungsliste,

e die Details der Beobachtung

o und die auf der Zeichnung angezeigten Beobachtungsmarker.
Wenn Sie eine Beobachtung auf dem Plan oder in der Beobachtungsliste auswahlen, werden ihre Details sofort
angezeigt.
Dieser Arbeitsbereich eignet sich ideal, um Arbeiten an ihrem tatsachlichen Ort zu prifen und den Kontext jeder
Beobachtung zu verstehen.

Beobachtungstabelle

Die Beobachtungstabelle bietet eine projektweite Ansicht aller Beobachtungen, unabhéngig davon, auf welchem Plan
sie erstellt wurden.

Sie ist fur das Prufen, Filtern und Bearbeiten von Beobachtungen im gesamten Projekt vorgesehen.
In der Tabelle kénnen Sie:

@ Beobachtungen anhand mehrerer Kriterien filtern.

@ Nach bestimmten Beobachtungen suchen.

® Eine oder mehrere Beobachtungen bearbeiten.

@ Die sichtbaren Spalten anpassen.

e Informationen passend zu Ihrem Arbeitsablauf sortieren.

@ Direkt zum zugehérigen Plan wechseln.
Durch Auswahl des Plansymbols wird die Zeichnung geéffnet, die Beobachtung hervorgehoben und deren Details
angezeigt. So kénnen Sie einfach zwischen der Projekttbersicht und dem Plan wechseln.
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5:53PM Thu Jun 25 2100 % @2
< Observations  Select MO o W 83* oo+
—~ Preceding Location Landing
AAL_pER-pRo.pLN‘Q3_|NQ Work package 9 - Interior carpentry
7 - Plumbing & HVAC
Bathroom Adjust sheath trapdoor
Add joint around bathtub (O]
9 - Interior carpentry
Landing
Adjust sheath trapdoor Phase Pre-construction
9 - Interior carpentry (82+) Date created 29 March 2026
We
Add sheath trapdoor
Finish date 12 April 2026
9 - Interior carpentry
Bathroom @ Status Open X v
Add sheath trapdoor
12 - Locksmith ®
Balcon @ L >§: ==l e 129 Izo 184 ()
Add extra railing to avoid [lI1cm gap with T
th o o | R
© ot
2 - Main structure @ 2 O II
Balcon \ ©
Redo finish balcony railin o P - ~
26 P 7 R e 126
2 - Main structuf 2 1
Escalier @ \A’ @ .
Fix step nosing N
N

Abbildung 7-1. Beobachtungen im Plan-Arbeitsbereich verwalten

Zeigt alle Beobachtungen des aktuellen Plans. Verwenden Sie die Liste, um Beobachtungen zu prufen,
Beobachtungsliste ihren Status zu erkennen und schnell die Beobachtung auszuwahlen, die Sie naher untersuchen
mochten.

Zeigt die vollstandigen Informationen der ausgewahlten Beobachtung. Abhangig von lhren
Beobachtungseditor Zugriffsrechten kénnen Sie Angaben wie Gewerk [ Los, Daten, Status, Fotos und Kommentare prifen
oder andern.

Ausgewshlte Beobachtun Die ausgewahlte Beobachtung wird sowohl in der Liste als auch auf dem Plan hervorgehoben. Diese
9 9 visuelle Verbindung erleichtert die genaue Lokalisierung des Problems im Projekt.

Der Plan liefert den raumlichen Kontext fur Beobachtungen. Beobachtungsmarker kennzeichnen die

Plan Orte von Problemen direkt auf der Zeichnung und bleiben wahrend des gesamten Lebenszyklus der

Beobachtung mit diesem Ort verknupft.

C0O O
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2:17PM Tue Jun 30 %100 % @)
My projects  Project D & gg:;;aﬁons 95 observations O+ Select @

# Plan v Il Location I Description I Status Il
Information

© Fagade rue Facade Redo recess daubing properly Solved

(16*) © Fagade rue Facade Redo railing welds Solved

F: F: Re finish | ict

SO — © Fagade rue acade eso finish around electricty boxes Closed

S © Fagade rue Facade Redo recess daubing properly Closed
Plans

m ©) Fagade rue Facade Install parking ventilation grate Open
Planning (Beta) (10*) ©) Fagade rue Facade Install garage doors on July 17 Open

(9] © Fagade rue Facade Repaint balcony soffit Closed

@ © Fagade rue Facade Properly fix roof rain gutter Open
Meetings

@ ©) Fagade rue Facade Properly fix rain gutter to facade Open
Observations . O © Fagade rue Facade Redo hood louver rail Closed
Remarks @ (©) Fagade rue Facade Finish clean up of holes left by scaffol... Open

0 (© Fagade rue Facade Finish clean up of holes left by scaffol... Open

@ () Fagade rue Facade Finish clean up of holes left by scaffol... Open
Reports @ (©) Fagade rue Facade Reattach hood louver rail Open
Dashboard (] © Fagade rue Loggia Repaint protection railing Closed

Abbildung 7-2. Beobachtungen in der Beobachtungstabelle verwalten

G Beobachtungstabelle Displays all observations associated with the current project.
G Filter Begrenzt die angezeigten Beobachtungen durch Filter nach Gewerk / Los, Status, Ort usw.
e Link zum Plan Tippen Sie auf den Link, um die Beobachtung direkt auf dem entsprechenden Plan anzuzeigen.

7.3 Beobachtungen erstellen

Erstellen Sie Beobachtungen direkt aus einem Plan, indem Sie den Ort auswahlen, an dem Arbeiten Aufmerksamkeit
erfordern.

Geben Sie die zum Zeitpunkt der Erstellung verfugbaren Informationen ein. Kein Feld ist verpflichtend, jedoch muss
mindestens ein Wert eingegeben werden, bevor Sie den Plan verlassen. Leere Beobachtungen werden automatisch
verworfen.

Weisen Sie jede Beobachtung dem passenden Gewerk / Los zu, damit die Verantwortung sofort feststeht.

Neue Beobachtungen erhalten eine vorlaufige Nummer. Nach der Synchronisierung weist Archipad automatisch die
endgultige Nummer zu.

Am selben Ort kénnen mehrere Beobachtungen erstellt werden, wenn unterschiedliche Gewerke / Lose oder
verschiedene Arbeitsarten unabhangig voneinander verfolgt werden mussen.

7.4 Beobachtungen aktualisieren

Beobachtungen entwickeln sich wahrend des gesamten Projekts weiter.
Ihre Details werden im Beobachtungseditor angezeigt. Dort kdnnen Sie Folgendes prifen und aktualisieren:

e Gewerk / Los

@ Beschreibung

o Falligkeitsdatum

@ Phase

e Status

e Fotos

o Kommentare

o Verlauf
Im Verlauf der Arbeiten kénnen Beobachtungen bei Bedarf an einen anderen Ort auf demselben Plan verschoben
werden.
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Wahrend Folgebegehungen werden zuvor erstellte Beobachtungen automatisch gesperrt. Dadurch werden
unbeabsichtigte Anderungen an Ort, Beschreibung und Gewerk / Los verhindert, wéhrend Statusdnderungen,
Kommentare und zusatzliche Fotos weiterhin méglich sind.

Entsperren Sie eine Beobachtung, wenn diese geschiutzten Felder gedndert werden mussen.

Wenn mehrere Beobachtungen ausgewahlt sind, zeigt der Beobachtungseditor einen Wert nur dann an, wenn alle
ausgewahlten Beobachtungen denselben Wert besitzen. Durch Bearbeiten eines Feldes werden alle ausgewahlten
Beobachtungen aktualisiert. So kénnen Sie mehreren Beobachtungen gleichzeitig dasselbe Gewerk / Los,
Falligkeitsdatum oder denselben Status zuweisen.

Merken

Der Plan bleibt immer die Referenz zum Lokalisieren und Prufen von Beobachtungen, auch wenn diese in der
Beobachtungstabelle bearbeitet werden.

7.5 Lebenszyklus einer Beobachtung

Jede Beobachtung folgt demselben Lebenszyklus.

Neue Beobachtungen werden mit dem Status Erstellt angelegt.

Sobald der verantwortliche Unternehmer die Arbeiten abgeschlossen hat, wird die Beobachtung als Behoben markiert.
Nach der Prufung wird die Arbeit entweder:

@ akzeptiert und als Abgenommen markiert oder

@ abgelehnt und als Abgelehnt markiert.
Eine abgelehnte Beobachtung bleibt in diesem Status, bis die Arbeiten korrigiert und erneut als Behoben markiert
wurden.
Abhéngig von den Zugriffsrechten:

@ Unternehmer kénnen Beobachtungen als Behoben markieren.

@ Autorisierte Benutzer kénnen Beobachtungen als Abgelehnt oder Abgenommen markieren.
Der Status von Beobachtungen wird in Archipad durch Farben dargestellt. Dadurch sind Uberféllige oder
abgeschlossene Arbeiten auf Planen, in der Beobachtungstabelle und im Dashboard sofort erkennbar.

Die Farben der Beobachtungen geben einen unmittelbaren Hinweis auf den Status:

Statusfarben-Legende

. Blau Erstellt und Im Zeitplan
‘ Orange Etstellt gnd Falligkeitsdatum
nahert sich
' Rot Erstellt und Uberfallig
‘ Violett Behoben
. Schwarz Abgelehnt
Grau Abgenommen

Abgenommene Beobachtungen werden durchgestrichen angezeigt. Sie kénnen auRerdem festlegen, dass
Beobachtungen immer rot oder entsprechend der Markerfarbe des jeweiligen Gewerks / Loses angezeigt werden.

7.6 Fotos, Skizzen und Kommentare

Beobachtungen bieten einen vollstandigen Verlauf der Projektnachverfolgung.

Fotos kénnen bei der Erstellung einer Beobachtung oder jederzeit spater hinzugefligt werden. Skizzen kénnen direkt
auf Fotos oder Planen gezeichnet werden, um bestimmte Details hervorzuheben.

Kommentare dokumentieren Gesprache, Fortschritt und Entscheidungen. Jede Statusanderung kann ebenfalls
Kommentare und erganzende Fotos enthalten.

Jede Ergénzung wird im Verlauf der Beobachtung gespeichert, sodass alle Projektbeteiligten nachvollziehen kénnen,
wie sich die Arbeiten im Laufe der Zeit entwickelt haben.
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8. Bemerkungen

Bemerkungen dokumentieren Informationen, die keinem bestimmten Ort auf einem Plan zugeordnet sind.

Sie werden typischerweise verwendet, um Gesprache bei Begehungen, Entscheidungen, administrative
Nachverfolgung und MaRnahmen zu dokumentieren, die das Projekt als Ganzes und nicht eine bestimmte Zeichnung
betreffen.

Zusammen mit Beobachtungen bilden Bemerkungen eine vollstdndige Dokumentation der Projektnachverfolgung
wahrend des gesamten Bauprozesses.

8.1 Bemerkungen verstehen

Eine Bemerkung halt Informationen fest, die gemerkt, besprochen oder nachverfolgt werden mussen.
Typische Beispiele sind:

@ Administrative Anfragen

@ Vertragliche Nachverfolgung

o Materialfreigaben

@ Technische Entscheidungen

e Koordinationsvermerke

@ MaRnahmen, die Projektkontakten oder Gewerken / Losen zugewiesen sind
Im Gegensatz zu Beobachtungen sind Bemerkungen nicht mit einem Plan verknlpft. Sie werden in Kapitel und
Unterkapitel gegliedert, sodass Sie Begehungsnotizen passend zur Struktur lhrer Projekte organisieren kénnen.
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5:45PM Tue Jun 30

< Remarks Edit El] Remarks
1- GENERAL
Administrative obligations 22/03/2026 Category 2 - CONTRACTS

Any contractors absent from the site
meeting lose their right to intervene on
decisions recorded in the minutes Subcategory Administrative

Safety on site 22/03/2026  Date created 22 March 2026
All necessary precautions and safeguards
will be taken to avoid damaging the work

of other contractors Description Transmit bank guarantee extension for interior work packages

Site meeting minutes 22/03/2026 @
Except request for amends, these

meeting minutes are considered definitely

approved.

Waste mana...ighbourhood 22/03/2026
DT requires each participant to maintain
the utmost cleanliness on site, including

at the edge of the construction area, an. Paragraph Missing work packages 5 and 6

Waste mana...ighbourhood 22/03/2026 m
Companies take all necessary steps in

order not to inconvenience the occupants

of nearby buildings, especially against n

2 - CONTRACTS

Administrative 22/03/2026
Transmit bank guarantee extension for [ 1]
interior work packages

Add a paragraph

Administrative 22/03/2026
Hand in work situations before January 27

Contracts a...ervice Order 22/03/2026
Hand in signed accepta f contract

amendements. Failing tc night

Abbildung 8-1. Bemerkungen

Archipad ®

2100 % @)

& T

21/05/2017 €9

Rappel - 21/05/2017 €3

e Kapitel und Unterkapitel
G Details der Bemerkung
G Absitze

8.2 Bemerkungen organisieren

Bemerkungen werden in Kapitel und Unterkapitel gruppiert.
Sie kénnen die Struktur frei so definieren, wie sie am besten zu lhren Projekten passt.
Typische Kapitel sind:

o Allgemein

e Verwaltung

o Vertrage

e Planung und Studien
@ Arbeiten

Kapitel und Unterkapitel kénnen jederzeit umbenannt, neu sortiert und umorganisiert werden.

Da jedes Projekt anders ist, gibt Archipad keine feste Struktur vor.

8.3 Bemerkungen erstellen

Erstellen Sie eine Bemerkung, wenn Informationen ohne Bezug zu einem Plan festgehalten werden mussen.

Eine Bemerkung kann Folgendes enthalten:

o Kapitel und Unterkapitel
@ Beschreibung
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e Fotos und Skizzen

@ Betroffene Projektkontakte und Gewerke /[ Lose

o Falligkeitsdatum

e Status

e Darstellungsstil fur Berichte
Bemerkungen stehen allen Personen zur Verflgung, die Gber die Zugriffsrechte zur Verwaltung der
Projektnachverfolgung verfagen.

Gewerke [ Lose interagieren nicht direkt mit Bemerkungen. Sie erhalten diese nur Uiber Projektberichte.

8.4 Bemerkungen nachverfolgen

Bemerkungen entwickeln sich wahrend des gesamten Projekts weiter.
Jede Bemerkung kann einen oder mehrere Absatze enthalten.

Abséatze besitzen genau dieselben Eigenschaften wie die Ubergeordnete Bemerkung und dienen dazu, Folgegesprache,
Entscheidungen und Fortschritt im Zeitverlauf zu dokumentieren.

Verwenden Sie Absatze, um die Entwicklung einer Diskussion im Zeitverlauf festzuhalten und zusammengehérige
Informationen gebiindelt zu halten. Jeder Absatz besitzt dieselben Eigenschaften wie die Ubergeordnete Bemerkung,
sodass Sie im Projektverlauf Entscheidungen, MaRRnahmen, Fotos, Skizzen und weitere Nachverfolgungsinformationen
erganzen kénnen.

Das SchlieRen einer Bemerkung schliel3t automatisch alle zugehérigen Abséatze. Das einzelne SchlieRen aller Absatze
schlie3t die Ubergeordnete Bemerkung nicht.

Im Gegensatz zu Beobachtungen werden Bemerkungen nie gesperrt. Sie bleiben wahrend des gesamten Projekts
vollstandig bearbeitbar.

8.5 Bemerkungen in Berichten

Bemerkungen werden in Berichten genauso dargestellt, wie sie in Archipad organisiert sind.
Berichte gruppieren Bemerkungen nach Kapitel und zeigen sie in der von Ihnen definierten Reihenfolge an.

Abséatze werden unterhalb der Ubergeordneten Bemerkung eingerlckt dargestellt. Dadurch ist die Beziehung zwischen
der urspringlichen Diskussion und ihrer Nachverfolgung sofort erkennbar.

Geschlossene Bemerkungen bleiben in Berichten mit durchgestrichener Formatierung sichtbar, damit der vollstandige
Verlauf der Projektentscheidungen erhalten bleibt.

Fotos und Skizzen, die Bemerkungen angehangt sind, kénnen bei Bedarf ebenfalls in die Anhange des Berichts
aufgenommen werden und zusatzlichen Kontext liefern.
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9. Berichte

Berichte fassen die wahrend des Projekts erfassten Informationen zusammmen und stellen sie in einem Format dar, das
mit anderen geteilt werden kann.

Erstellen Sie Berichte, wenn Sie den aktuellen Projektstand kommunizieren méchten. In der Praxis werden Berichte
meist nach einer Baubesichtigung, Begehung oder Ubergabeprifung erstellt, sobald die bei der Prifung erfassten
Informationen bereit zur Weitergabe sind.

9.1 Berichte verstehen

Berichte werden aus den bereits in Archipad gespeicherten Informationen zusammengestellt.
Je nach Bedarf kann ein Bericht Folgendes darstellen:

@ Den aktuellen Projektstand.

e Informationen zu einer bestimmten Begehung.

e Informationen zu ausgewéhlten Gewerken / Losen.

e Informationen zu ausgewahlten Planen.

e Informationen, die bestimmten Filtern fur Beobachtungen oder Bemerkungen entsprechen.
Jeder Bericht besteht aus konfigurierbaren Abschnitten, sodass Sie Dokumente erzeugen kénnen, die dem Zweck der
jeweiligen Projektprufung entsprechen.

< Modern - Portrait

Meeting

Based on a meeting

Meeting 1 April 2026 - Delivery 1st floor / 2nd floor

File name Report.pdf

Sections to include

Sections Information about the project
Participants
Signatures
Observations
Remarks
Notes

Planning Do not include

Plans Integrate into report

Excel report (.xIsx)

Participants

Columns Function
Contact
Address
Email & Phone
Present

Abbildung 9-1. Berichtskonfiguration

9.2 Berichte erstellen
Erstellen Sie jederzeit einen Bericht.
Berichte kénnen erzeugt werden als:

o PDF-Dokument fur Kommunikation und Verteilung.
@ Excel-Arbeitsmappe fur Analyse, Filterung oder Integration mit externen Systemen.
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Berichtseinstellungen werden zwischen den Erstellungen gespeichert, sodass wahrend des gesamten Projekts
konsistente Berichte leicht erzeugt werden kénnen.

Merken

Berichte spiegeln immer den aktuellen Projektstand wider. Wenn Sie einen Bericht spater
erneut erstellen, enthalt er die neuesten Projektinformationen und nicht den Stand zum
Zeitpunkt der urspringlichen Erstellung.

9.3 Berichte konfigurieren

Jeder Bericht wird aus unabhangigen Abschnitten zusammengestellt.
Typische Abschnitte sind:

@ Projektinformationen
@ Beteiligte der Begehung
e Unterschriften
@ Beobachtungen
@ Bemerkungen
@ Begehungsnotizen
@ Anhange
Jeder Abschnitt kann unabhangig ein- oder ausgeschlossen werden und besitzt eigene Konfigurationsoptionen.

Beispielsweise kénnen Beobachtungsabschnitte nach Gewerk / Los, Plan, Phase oder Status gefiltert werden, wahrend
Bemerkungsabschnitte alle Bemerkungen oder nur weiterhin aktive Bemerkungen anzeigen kénnen.

Beobachtungslisten kénnen zusatzlich angepasst werden, indem Sie sichtbare Spalten, Gruppierung und
Sortierreihenfolge festlegen.

Dank dieser Flexibilitat kénnen dieselben Projektinformationen je nach Zweck des Berichts unterschiedlich dargestellt
werden.

9.4 Berichtsgestaltung und Verteilung

Wahlen Sie eines der verflgbaren Berichtsdesigns und passen Sie es an die visuelle Identitat Ihres Unternehmens an.

Berichte kénnen einen Unternehmensbriefkopf oder Geschaftspapier enthalten und gleichzeitig konfigurierbare Kopf-
und Fufdzeilenbereiche fur Ihre eigene Marke beibehalten.

Nach der Erstellung kénnen Berichte vor der Verteilung in der Vorschau gepraft werden.
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5:43PM Tue Jun 23

My projects  Project < Report.pdf

Information

Weekly inspection #42

Archipad ®

74% &%)

23/06/2026

Yotk packeges INFORMATION ON THE PROJECT

Plans Name ) . . . A
Demo project - Belleville Residential building

Planning (Beta)

Address
99, Boulevard de Belleville
75020 Paris

Meetings
Type of construction

Residential building
Observations

Remarks
PARTICIPANTS
Reports > PROJECT CONTACTS
Role Contact Addres
Dashboard Building owner Belleville Sté 99 Bd de belleville
75020 Paris
France
Architect Jean-Marc Lalo
Atelier d'Achitecture Lalo
Economist Carlos Rios
ECRH
Structural Technical Amandine Vaher
Engeneering BET RTV Ingenierie
Structural Technical Francois Vauvray
Engeneering Equerre

@ Present @ Late

Email & Phone Present

demo@archipad.com
bureau: 01 40 40 77 20

demo@archipad.com
bureau: 01 42 87 10 44

demo@archipad.com
+33 6 26 95 64 45

demo@archipad.com
bureau: 01 30 88 34 26

@ Absent @ Excused

wened

/

Auf iPhone und iPad kénnen Berichte direkt per E-Mail an ausgewahlte Empfanger gesendet werden. Ist ein Bericht zu
grof3 fur einen Anhang, 1adt Archipad ihn in die Cloud hoch und sendet stattdessen einen sicheren Download-Link.

In der Webanwendung bleiben erstellte Berichte fur Vorschau und Download verflugbar.

Beim Erstellen eines Berichts pro Gewerk / Los verteilt Archipad jeden Bericht automatisch an den verantwortlichen

Kontakt des entsprechenden Gewerks / Loses.

9.5 Excel-Export

Excel-Exporte stellen Projektdaten in Tabellenform zur Verflgung.
Die Arbeitsmappe enthélt separate Arbeitsblatter far:

e Projektinformationen und Projektkontakte
e Gewerke [ Lose

@ Beobachtungen

o Bemerkungen

Excel-Exporte sind besonders nutzlich, um individuelle Berichte zu erstellen, zusatzliche Analysen durchzufuhren oder

Projektinformationen in andere Geschéaftssysteme zu Ubertragen, wenn keine APls verwendet werden.
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Dashboard
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10. Dashboard

Das Dashboard hebt hervor, wo lhre Aufmerksamkeit erforderlich ist.

Es bietet einen unmittelbaren Uberblick tber die Projektnachverfolgung, indem Beobachtungen aus verschiedenen

Archipad ®

Perspektiven zusammengefasst werden. So lassen sich Prioritaten erkennen, Verantwortlichkeiten Gberwachen und der

aktuelle Projektstand verstehen.

10.1 Dashboard verstehen

Das Dashboard zeigt eine Momentaufnahme des aktuellen Projekts.

Statt einzelne Beobachtungen aufzulisten, fasst es sie in Diagrammen zusammen, die zeigen, wo noch Arbeiten

ausstehen und wie Beobachtungen Uber das Projekt verteilt sind.

10:55AM Sun Mar 29

My projects  Project El] Dashboard
Information OVERVIEW : OBSERVATIONS STATUS

@ Late @ Towatch @ Ontrack @ Solved @ Rejected Closed
Work packages
Plans 13% Q
Planning (Beta) 12%
Meetings

Observations

Remarks
DISTRIBUTION OF OBSERVATIONS BY PHASE
Reports @ Late @ Towatch @ Ontrack @ Solved @ Rejected Closed
0 5 10 15 20 25 30
Dashboard >

Fecomsinicton _

Execution

Completion

Handovet _

Abbildung 10-1. Dashboard

=100 % @@=

&

14 Late

12 Towatch
78 On track
0 Solved

0 Rejected

() Closed

e Ubersicht Beobachtungsstatus
e Verteilungsdiagramme
e Drill-down-Navigation

10.2 Projektnachverfolgung prifen

Beginnen Sie mit der Ubersicht zum Beobachtungsstatus.
Das Kreisdiagramm fasst die Anzahl der Beobachtungen zusammen, die:

e Im Zeitplan
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® Zu beobachten

e Uberfallig

@ Behoben

o Abgelehnt

o Abgenommen
Dies vermittelt sofort ein Verstandnis des aktuellen Projektstands und hilft zu erkennen, wo Aufmerksamkeit
erforderlich ist.

Weitere Diagramme ordnen dieselben Informationen aus unterschiedlichen Perspektiven, darunter:

e Gewerke [ Lose
@ Bereiche
o Plane
@ Begehungen
@ Projektphasen
Zusammen zeigen diese Ansichten, wie Beobachtungen Uber das gesamte Projekt verteilt sind.

10.3 Projekt erkunden

Wahlen Sie einen Bereich eines Diagramms aus, um sich auf einen bestimmten Teil des Projekts zu konzentrieren.

Jedes Diagramm aktualisiert sich automatisch und zeigt die Informationen fir die ausgewéahlte Teilmenge. So kénnen
Sie lhre Analyse schrittweise eingrenzen, ohne das Dashboard zu verlassen.

Wenn Sie beispielsweise das HLK-Gewerk [ Los auswéhlen, werden die anderen Diagramme sofort aktualisiert und
zeigen nur Beobachtungen zu diesem Gewerk / Los.

So wechseln Sie einfach von einer GesamtUbersicht zu einem bestimmten Bereich, der Aufmerksamkeit erfordert.

10.4 Fortschritt Gberwachen

Das Begehungsdiagramm bietet eine historische Sicht auf die Projektaktivitat.

Jeder Balken steht fur eine Kalenderwoche und fasst die Beobachtungen zusammen, die sich in diesem Zeitraum
geandert haben - unabhangig davon, ob die Anderungen wahrend einer Begehung oder separat vorgenommen
wurden.
Die unterschiedlichen Farben zeigen, wie sich Beobachtungen im Wochenverlauf entwickelt haben, darunter:

o Im Zeitplan

® Zu beobachten

e Uberfallig

o Behoben

o Abgelehnt

e Abgenommen
Diese Ansicht bietet eine einfache Moéglichkeit, die Entwicklung der Projektaktivitat im Zeitverlauf zu verstehen,
wahrend das Gesamtdiagramm Ubersichtlich bleibt.

10.5 Dashboard verwenden

Prafen Sie das Dashboard regelméaRig, um Prioritaten vor einem Baustellenbesuch oder einer Projektprufung zu
erkennen.

In der Praxis beginnen die meisten Benutzer mit dem Gesamtstatus des Projekts und gehen anschlieRend gezielt in die
Gewerke / Lose, Bereiche oder Plane, die Aufmerksamkeit erfordern.

Das Dashboard ersetzt weder den Plan-Arbeitsbereich noch die Beobachtungstabelle. Es hilft Ihnen vielmehr zu
entscheiden, worauf Sie Ihre Arbeit konzentrieren sollten, bevor Sie die Projektnachverfolgung fortsetzen.
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